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Администрация Ключевского района
Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 486 от 21.11.2023 г.

Об утверждении Порядка привлечения остатков средств на единый счет
бюджета Ключевского района Алтайского края и возврата

привлеченных средств

В соответствии со статьей 236.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 30.03.2020 №368 «Об утверждении Правил при-
влечения Федеральным казначейством остатков средств на единый счет федерального бюджета
и возврата привлеченных средств и общих требований к порядку привлечения остатков средств
на единый счет бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета) и возврата при-
влеченных средств», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок привлечения остатков средств на единый счет бюджета Ключевского
района Алтайского края  и возврата привлеченных средств согласно приложению к настоящему
постановлению.

2. Настоящее постановление обнародоватьв установленном законом порядке. Постановле-
ние вступает в силу со дня его официального опубликования.

3.Признать утратившим силу постановление администрации Ключевского района от
30.12.2021 №518 «Об утверждении Порядка привлечения остатков средств с казначейского
счетана единый счет бюджета Ключевского района Алтайского края и ихвозврата на казначей-
ский счет, с которого они были ранее перечислены».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава района Леснов Д. А.

Приложение
к постановлению Администрации Ключевского района

от 21.11.2023 № 486
ПОРЯДОК

ПРИВЛЕЧЕНИЯ ОСТАТКОВ СРЕДСТВ НА ЕДИНЫЙ СЧЕТ БЮДЖЕТА КЛЮЧЕВСКО-
ГО РАЙОНААЛТАЙСКОГО КРАЯ И ВОЗВРАТА ПРИВЛЕЧЕННЫХ СРЕДСТВ

I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавлива-

ет условия и порядок привлечения финан-
совым органом Бюджета Ключевского рай-
она Алтайского края (далее – Финансовый
орган) на единый счет Бюджета Ключевс-
кого района Алтайского края (далее – Бюд-
жет) остатков средств на:

казначейском счете для осуществления
и отражения операций с денежными сред-
ствами, поступающими во временное рас-
поряжение получателей средств Бюдже-
та № 03232;

казначейском счете для осуществления
и отражения операций с денежными сред-
ствами муниципальных бюджетных и ав-
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тономных учрежденийБюджета № 03234
(далее – казначейские счета), открытых

Финансовому органу в Управлении Феде-
рального казначейства по Алтайскому
краю (далее - Управление), условия и по-
рядок возврата привлеченных средств.

1.2. Привлечение остатков средств на
единый счет Бюджета осуществляется в
случае прогнозирования временного кас-
сового разрыва – недостаточности на еди-
ном счете Бюджета денежных средств,
необходимых для осуществления перечис-
лений из бюджета, а также в качестве до-
полнительного источника финансирования
дефицита бюджета.

1.3. Платежи с казначейских счетов, с
которых осуществляется привлечение
средств на единый счет Бюджета, осуще-
ствляются в срок не позднее второго ра-
бочего дня, следующего за днем приема к
исполнению распоряжений о совершении
казначейских платежей.

1.4. Финансовый орган осуществляет
учет средств в части сумм, привлечен-
ных на единый счет Бюджета с казначейс-
ких счетов и возвращенных с единого сче-
та Бюджета на казначейские счета.

1.5. Формирование распоряжения о со-
вершении казначейских платежей, необхо-
димого для обеспечения привлечения ос-
татков средств на единый счет Бюджета
и их возврата, осуществляется Управле-
нием в случае передачи ему функций Фи-
нансового органа, связанных с привлече-
нием на единый счет Бюджета и возвра-
том привлеченных средств в соответ-
ствии со статьей 220.2 Бюджетного кодек-
са Российской Федерации.

II. Условия и порядок привлечения ос-
татков средств на единый счет Бюджета

2.1. При возникновении потребности в
привлечении остатков средств на единый
счет Бюджета Финансовый орган направ-
ляет в Управление обращение о привле-
чении остатков средств на единый счет
Бюджета за счет средств на казначейских
счетах не позднее трех рабочих дней до
даты начала привлечения средств.

2.2. Объем привлекаемых средств оп-
ределяется исходя из остатка средств на

соответствующем казначейском счете,
сложившегося после исполнения распоря-
жений о совершении казначейских плате-
жей, с учетом необходимости обеспече-
ния достаточности средств для осуществ-
ления выплат с соответствующего казна-
чейского счета в рабочий день, следую-
щий за днем привлечения средств.

2.3. Для привлечения средств Управ-
ление формирует распоряжение о совер-
шении казначейского платежа не позднее
16 часов местного времени (в дни, непос-
редственно предшествующие выходным и
нерабочим праздничным дням, - до 15 ча-
сов местного времени) текущего дня.

III. Условия и порядок возврата при-
влеченных средств

3.1. Условием для возврата остатков
средств с единого счета Бюджета являет-
ся недостаточность средств на соответ-
ствующем казначейском счете в объеме,
обеспечивающем своевременное испол-
нение распоряжений о совершении казна-
чейских платежей или решение Финансо-
вого органа.

3.2. Возврат остатков средств осуще-
ствляется с единого счета Бюджета на
казначейский счет, с которого они были
ранее перечислены, в том числе в целях
проведения операций за счет привлечен-
ных средств, не позднее второго рабочего
дня, следующего за днем приема к испол-
нению распоряжений о совершении казна-
чейских платежей.

3.3. Объем средств, подлежащих воз-
врату на соответствующий казначейский
счет, определяется в пределах суммы,
обеспечивающей своевременное исполне-
ние распоряжений о совершении казначей-
ских платежей, при условии соблюдения
требования, установленного в пункте 3.4
Порядка.

3.4. Перечисление средств с единого
счета Бюджета на соответствующий каз-
начейский счет осуществляется в преде-
лах суммы, не превышающей разницу меж-
ду объемом средств, поступивших с каз-
начейского счета на единый счет Бюджета,
и объемом средств, перечисленных с еди-
ного счета Бюджета на казначейский счет.
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Российская Федерация
Ключевское районное Собрание депутатов

Алтайского края
Тринадцатая сессия восьмого созыва

РЕШЕНИЕ № 183 от 28.11.2023 г.

О порядке передачи муниципального имущества (техники), необходимого для
осуществления решения транспортных задач в интересах гуманитарных миссий

и отдельных задач в сфере обороны и безопасности

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации, распоряжением Правитель-
ства Российской Федерации от 31.07.2023  №2059-р, постановлением Алтайского краевого
Законодательного Собрания от 04.09.2023 №204 «О порядке передачи государственного иму-
щества Алтайского края (техники), необходимого для осуществления решения транспортных
задач в интересах гуманитарных миссий и отдельных задач в сфере обороны и безопасности»,
Уставом муниципального образования Ключевский район Алтайского края, районное Собра-
ние депутатов РЕШИЛО:

1. В случае отсутствия потребности в использовании техники, виды которой предусмотрены
перечнем, утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 31.07.2023
№2059-р (далее – перечень), закрепленной за органами местного самоуправления муници-
пального образования Ключевский район Алтайского края, а также находящимися в их ведении
муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями (далее - правообладатели муни-
ципального имущества) на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, в
целях ее передачи для осуществления решения транспортных задач в интересах гуманитарных
миссий и отдельных задач в сфере обороны и безопасности соответствующим правообладате-
лям муниципального имущества руководствоваться следующим порядком:

предложения о безвозмездной передаче в собственность по договору пожертвования техни-
ки, виды которой предусмотрены перечнем (далее - предложение), направляются Общероссий-
скому общественному движению «НАРОДНЫЙ ФРОНТ «ЗА РОССИЮ» (далее - обществен-
ное движение);

в случае поступления в 10-дневный срок со дня направления предложения согласия обще-
ственного движения на принятие в собственность техники, указанной в предложении, ее безвоз-
мездная передача общественному движению осуществляется по договору пожертвования в
установленном порядке;

уведомление о безвозмездной передаче по договору пожертвования общественному движе-
нию техники, указанной в предложении, направляется в  Управление по экономическому разви-
тию и имущественным отношениям Администрации Ключевского района в 5-дневный срок со
дня заключения договора пожертвования с приложением копии соответствующего договора.

В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, безвозмездная пе-
редача техники, виды которой предусмотрены перечнем, осуществляется с согласия собствен-
ника муниципального имущества.

2. Реализация мероприятий, предусмотренных настоящим решением, осуществляется пра-
вообладателями муниципального имущества в пределах бюджетных ассигнований, предусмот-
ренных им в бюджете муниципального образования Ключевский район Алтайского края.

3. Правообладатели муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или опе-
ративного управления при осуществлении в соответствии с бюджетным законодательством
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Российской Федерации  полномочий по ведению бюджетного учета и (или) составлению и
представлению бюджетной отчетности, ведению бухгалтерского учета  определяют стоимость
передаваемой техники исходя из оценочной стоимости, а в случае ее отсутствия  - из балансо-
вой стоимости, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

4. Рекомендовать хозяйственным товариществам и обществам, доли в уставных (складоч-
ных) капиталах или акции которых находятся в собственности муниципального образования
Ключевский район Алтайского края, а также их аффилированным юридическим лицам в отно-
шении техники, виды которой предусмотрены перечнем и потребность в использовании кото-
рой отсутствует, руководствоваться положениями распоряжения Правительства Российской
Федерации от 31.07.2023 №2059-р, постановления Алтайского краевого Законодательного
Собрания от 04.09.2023 №204 «О порядке передачи государственного имущества Алтайского
края (техники), необходимого для осуществления решения транспортных задач в интересах
гуманитарных миссий и отдельных задач в сфере обороны и безопасности» и настоящего
решения.

5. Опубликовать данное решение в установленном законом порядке.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Клю-

чевского районного Собрания депутатов по экономике и бюджету (Репкин В.В.)

Председатель Ключевского районного Собрания депутатов Заикин Н.И.
Глава района Леснов Д.А.

Администрация Ключевского района
Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 546 от 18.12.2023 г.

Об утверждении Программы профилактики рисков причинения вреда
(ущерба) охраняемым законом ценностям по муниципальному контролю за

исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств по
строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов

теплоснабжения на территории муниципального образования Ключевский
район Алтайского края на 2024 - 2025 годы

В соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государ-
ственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», статьей
17.1 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской
Федерации от 25.06.2021 № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения конт-
рольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущер-
ба) охраняемым законом ценностям», решением Собрания депутатов Ключевского района Ал-
тайского края «Об утверждении Положения о муниципальном контроле за исполнением единой
теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модер-
низации объектов теплоснабжения на территории Ключевского района Алтайского края» №
321 от 29.09.2021, постановляю:

1. Утвердить Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым
законом ценностям по муниципальному контролю за исполнением единой теплоснабжающей
организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов
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теплоснабжения на территории муниципального образования Ключевский район Алтайского
края на 2024 - 2025 годы (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на офици-
альном сайте Администрации Ключевского района в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы
Администрации по оперативному управлению, ЖКХ, строительству и транспорту Админист-
рации района Кушнерева И.И.

Глава района Леснов Д.А.

Утверждена
постановлением Администрации Ключевского района Алтайского края

от 18.12.2023 № 546
ПРОГРАММА

ПРОФИЛАКТИКА РИСКОВ ПРИЧИНЕНИЯ ВРЕДА (УЩЕРБА) ОХРАНЯЕМЫМ
ЗАКОНОМ ЦЕННОСТЯМ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ КОНТРОЛЮ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

ЕДИНОЙ ТЕПЛОСНАБЖАЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ПО
СТРОИТЕЛЬСТВУ, РЕКОНСТРУКЦИИ И (ИЛИ) МОДЕРНИЗАЦИИ ОБЪЕКТОВ
ТЕПЛОСНАБЖЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КЛЮЧЕВСКИЙ РАЙОН АЛТАЙСКОГО КРАЯ НА 2024 – 2025 ГОДЫ

1. Анализ подконтрольной сферы
Настоящая программа разработана в

соответствии со статьей 44 Федераль-
ного закона от 31 июля 2021 г. № 248-ФЗ
«О государственном контроле (надзоре)
и муниципальном контроле в Российской
Федерации», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 25
июня 2021 г. № 990 «Об утверждении
Правил разработки и утверждения конт-
рольными (надзорными) органами про-
граммы профилактики рисков причинения
вреда (ущерба) охраняемым законом
ценностям» и предусматривает комплекс
мероприятий по профилактике рисков
причинения вреда (ущерба) охраняемым
законом ценностям при осуществлении
муниципального контроля за исполнени-
ем единой теплоснабжающей  организа-
цией обязательств по строительству, ре-
конструкции и (или) модернизации объек-
тов  теплоснабжения на территории му-
ниципального  образования Ключевский
район Алтайского края на 2024 - 2025
годы (далее – муниципальный муници-
пальном контроле за исполнением еди-
ной теплоснабжающей организацией обя-
зательств по строительству, реконструк-
ции и (или) модернизации объектов теп-
лоснабжения на территории муниципаль-
ного образования Ключевский район Ал-
тайского края).

При осуществлении муниципального
контроля за исполнением единой тепло-
снабжающей организацией обязательств
по строительству, реконструкции и (или)
модернизации объектов теплоснабжения
на территории муниципального образо-
вания Ключевский район Алтайского края
осуществляет контроль за соблюдением:

а) деятельность, действия (бездей-
ствие) единой теплоснабжающей органи-
зации (далее также – контролируемое
лицо) по исполнению обязательств, в
рамках которых должны соблюдаться
обязательные требования, указанные в
части 3 статьи 23.7 Федерального закона
от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснаб-
жении», согласно которой единая тепло-
снабжающая организация обязана реали-
зовывать мероприятия по строитель-
ству, реконструкции и (или) модерниза-
ции объектов теплоснабжения, необхо-
димых для развития, повышения надеж-
ности и энергетической эффективности
системы теплоснабжения, определенные
для нее в схеме теплоснабжения в соот-
ветствии с перечнем и сроками, указан-
ными в схеме теплоснабжения;

б) результаты деятельности единой
теплоснабжающей организации, в том
числе продукция (товары), работы и ус-
луги, к которым предъявляются обяза-
тельные требования, указанные в части

5



3 статьи 23.7 Федерального закона от
27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабже-
нии»;

в) здания, помещения, сооружения, ли-
нейные объекты, территории, включая
водные, земельные и лесные участки,
оборудование, устройства, предметы,
материалы, транспортные средства,
компоненты природной среды, природные
и природно-антропогенные объекты, дру-
гие объекты, которыми единая тепло-
снабжающая организация владеет и (или)
пользуется, компоненты природной сре-
ды, природные и природно-антропоген-
ные объекты, не находящиеся во владе-
нии и (или) пользовании единой тепло-
снабжающей организации (далее – про-
изводственные объекты), к которым
предъявляются обязательные требова-
ния, указанные в части 3 статьи 23.7
Федерального закона от 27.07.2010 №
190-ФЗ «О теплоснабжении»;

г) исполнения предписаний об устра-
нении нарушений обязательных требова-
ний, выданных должностными лицами,
уполномоченными осуществлять муници-
пальный контроль за исполнением единой
теплоснабжающей организацией обяза-
тельств по строительству, реконструкции
и (или) модернизации объектов тепло-
снабжения на территории муниципально-
го образования Ключевский район Алтай-
ского края, в пределах их компетенции.

Подконтрольным субъектом муници-
пального  контроля за исполнением еди-
ной теплоснабжающей  организацией обя-
зательств по строительству, реконструк-
ции и (или) модернизации объектов  теп-
лоснабжения на территории муниципаль-
ного  образования Ключевский район Ал-
тайского края является единая тепло-
снабжающая организация, осуществляю-
щая деятельность по строительству, ре-
конструкции и (или) модернизации
объектов теплоснабжения на территории
муниципального образования Ключевс-
кий район Алтайского края, оценка соблю-
дения которой является предметом му-
ниципального контроля.

На территории МО Ключевский район
Алтайского края численность должност-
ных лиц, уполномоченных на осуществ-
ление муниципального контроля за испол-

нением единой теплоснабжающей орга-
низацией обязательств по строитель-
ству, реконструкции и (или) модерниза-
ции объектов теплоснабжения на терри-
тории муниципального образования Клю-
чевский район Алтайского края, состав-
ляет 5 человек.

2. Цели и задачи реализации про-
граммы профилактики

Цели профилактических мероприятий:
1. Стимулирование добросовестного

соблюдения обязательных требований
всеми контролируемыми лицами;

2. Устранение условий, причин и фак-
торов, способных привести к нарушени-
ям обязательных требований и (или) при-
чинению вреда (ущерба) охраняемым за-
коном ценностям;

3. Создание условий для доведения
обязательных требований до контроли-
руемых лиц, повышение информирован-
ности о способах их соблюдения.

Проведение профилактических мероп-
риятий программы профилактики направ-
лено на решение следующих задач:

1. укрепление системы профилактики
нарушений рисков причинения вреда
(ущерба) охраняемым законом ценнос-
тям;

2. повышение правосознания и право-
вой культуры руководителей юридичес-
ких лиц;

3. оценка возможной угрозы причине-
ния, либо причинения вреда жизни, здо-
ровью граждан, выработка и реализация
профилактических мер, способствующих
ее снижению;

4. выявление факторов угрозы причи-
нения, либо причинения вреда жизни, здо-
ровью граждан, причин и условий, спо-
собствующих нарушению обязательных
требований, определение способов уст-
ранения или снижения угрозы;

5. оценка состояния подконтрольной
среды и установление зависимости ви-
дов и интенсивности профилактических
мероприятий от присвоенных контроли-
руемым лицам уровней риска.

3. Перечень профилактических ме-
роприятий, сроки (периодичность) их
проведения

6
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№
п/п

1.

2.

3.

4.

Наименование мероприятия

Размещение на официальном сайте
Администрации Ключевского района
Алтайского края перечней норматив-
ных правовых актов, регулирующих
осуществление муниципального  кон-
троляза исполнением единой тепло-
снабжающей  организацией обяза-
тельств по строительству, реконст-
рукции и (или) модернизации объек-
тов  теплоснабжения на территории
муниципального  образования Клю-
чевский район Алтайского края
Информирование, юридических лиц,
индивидуальных предпринимателей,
физических лиц по вопросам соблю-
денияобязательных требований, уста-
новленных федеральными законами
и законами Алтайского края, а также
муниципальными правовыми актами
Обеспечение регулярного обобщения
практики осуществления муниципаль-
ного контроля за исполнением единой
теплоснабжающей организацией обя-
зательств по строительству, рекон-
струкции и (или) модернизации объек-
тов теплоснабжения на территории
муниципального образования Ключев-
ский район Алтайского края
Объявление предостережений

Периодичность и сроки
проведения

Постоянно

По мере необходимости

Ежегодно

Постоянно при наличии
оснований, предусмот-
ренных статьей 49 Фе-
дерального закона от

31.07.2020 № 248-ФЗ «О
государственном конт-

роле (надзоре) и муници-
пальном контроле в Рос-

сийской Федерации»

Ответственный
(подразделение и (или)

должностные лица
Отдел по ЖКХ Адми-

нистрации Ключевско-
го района

Отдел по ЖКХ Адми-
нистрации Ключевско-

го района

Отдел по ЖКХ Адми-
нистрации Ключевско-

го района

Отдел по ЖКХ Адми-
нистрации Ключевско-

го района

Консультирование контролируемых
лиц осуществляется должностным ли-
цом, уполномоченным осуществлять
муниципальный контроль за исполнени-
ем единой теплоснабжающей организа-
цией обязательств по строительству,
реконструкции и (или) модернизации
объектов теплоснабжения на территории
муниципального образования Ключевс-
кий район Алтайского края по телефону,
либо в ходе проведения профилактичес-
ких мероприятий, контрольных меропри-
ятий и не должно превышать 15 минут.

Консультирование осуществляется в
устной или письменной форме по следу-
ющим вопросам:

1) организация и осуществление му-
ниципального контроля за исполнением
единой теплоснабжающей организацией
обязательств;

2) порядок осуществления конт-
рольных мероприятий, установленных
настоящим Положением;

3) порядок обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, уполномо-
ченных осуществлять муниципальный
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контроль за исполнением единой тепло-
снабжающей организацией обязательств;

4) получение информации о норматив-
ных правовых актах (их отдельных по-
ложениях), содержащих обязательные
требования, оценка соблюдения которых
осуществляется администрацией в рам-
ках контрольных мероприятий.

Консультирование в письменной фор-
ме осуществляется должностным лицом,
уполномоченным осуществлять муници-
пальный муниципальном контроле за ис-
полнением единой теплоснабжающей орга-
низацией обязательств по строительству,
реконструкции и (или) модернизации объек-
тов теплоснабжения на территории муни-

ципального образования Ключевский рай-
он Алтайского края, в следующих случаях:

а) контролируемым лицом представ-
лен письменный запрос о представлении
письменного ответа по вопросам кон-
сультирования;

б) за время консультирования предо-
ставить ответ на поставленные вопро-
сы невозможно;

в) ответ на поставленные вопросы
требует дополнительного запроса сведе-
ний.

4. Показатели результативности и
эффективности программы профи-
лактики

№
п/п
1.

2.

Наименование показателя

Удовлетворенность контролируемых лиц и их представителями кон-
сультированием
Полнота информации, размещенной на официальном сайте Ад-
министрации Ключевского района в соответствии с частью 3
статьи 46 Федерального закона от 31 июля 2021 г. № 248-ФЗ «О
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле
в Российской Федерации»

Величина

100 % от числа
обратившихся
100 %

Администрация Ключевского района
Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 547 от 18.12.2023 г.

О внесении изменений в постановление Администрации Ключевского района
Алтайского края от 04.07.2022 № 280 «Об утверждении Порядка

рассмотрения обращений граждан в Администрации Ключевского района
Алтайского края»

На основании протеста прокурора Ключевского района от 06.12.2023 № 02-41-2023-705
на постановление Администрации Ключевского района от 04.07.2022 № 280 «Об утверждении
Порядка рассмотрения обращений граждан в Администрации Ключевского района Алтайского
края» П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.Внести в постановление Администрации Ключевского района от 04.07.2022 № 280 «Об
утверждении Порядка рассмотрения обращений граждан в Администрации Ключевского райо-
на Алтайского края» следующие изменения:

1.1. в п. 1.1. раздела 1. «Общие положения» после слов «в форме электронного документа»
дополнить словами «, в том числе с использованием федеральной гоосударственной системы
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее-Единый портал),»;

1.2. п. 2.3 раздела 2. «Прием, учет и первичная обработка обращений граждан» читать в
следующей редакции: «Организация работы с обращениями граждан осуществляется в отделе
информационного и документационного обеспечения Администрации района»;
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1.3. в п.п. 3 п. 2.6.  раздела 2. «Прием, учет и первичная обработка обращений граждан»
после слов «уведомление о переадресации обращения)» дополнить словами «; либо адрес (уни-
кальный идентификатор) личного кабинета на Едином портале, по которому должны быть
направлены ответ, уведомление о переадресации обращения.»

1.4. в п.п. 2 п. 2.7. раздела 2. «Прием, учет и первичная обработка обращений граждан»
после слов «в форме электронного документа;» дополнить словами «; либо адрес (уникальный
идентификатор) личного кабинета на Едином портале, по которому доллжны быть направлены
ответ, уведомление о переадресации обращения.»;

1.5. в п.3.1. раздела 3 «Регистрация обращений граждан» слова «главным специалистом доку-
ментационного обеспечения управления делами Администрации района» заменить словами «спе-
циалистом отдела информационного и документационного обеспечения Администрации района»;

1.6. в п.3.4. раздела 3 «Регистрация обращений граждан» слова «специалист управления
делами» заменить словами «специалист отдела информационного и документационного обес-
печенния Администрации района»;

1.7. в п. 4.3 раздела 4 «Порядок и сроки рассмотрения обращений граждан, организация контро-
ля за их рассмотрением» слова «в управление делами Администрации района» заменить словами «в
отдел информационного и документационного обеспечения Администрации района»;

1.8. в п. 4.3 раздела 4 «Порядок и сроки рассмотрения обращений граждан, организация
контроля за их рассмотрением» в последнем абзаце слова «специалист управления делами»
заменить словами «специалист отдела информационного и документационного обеспечения
Администрации района»;

1.9. в п. 4.10. раздела 4 «Порядок и сроки рассмотрения обращений граждан, организация
контроля за их рассмотрением» слова «главным специалистом управления делами Администра-
ции района» заменить словами «специалистом отдела информационного и документационного
обеспечения Администрации района»;

1.10. в п. 5.1. раздела «Личнный прием граждан» слова «отделом документационного обес-
печения» заменить словами «отделом информационного и документационного обеспечения
Администрации района»;

1.11. в разделе 6 «Организация работы с устными обращениями граждан» слова «специали-
стом организационного отдела» заменить словами «специалистом отдела информационного и
документационного обеспечения Администрации района»;

1.12. в п.2.6 раздела 2 «Прием, учет и первичная обработка обращений граждан» слова «в
письменном обращении» заменить словами «в обращении в письменной форме»;

1.13. в п.2.6 раздела 2 «Прием, учет и первичная обработка обращений граждан» слова
«письменного обращения» заменить словами «обращения в письменной форме»;

2. Опубликовать настоящее постановление  в установленном законом порядке.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Адми-

нистрации района по общим вопросам (О.Н. Чернова).
Глава района Леснов Д. А.

Администрация Ключевского района
Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 552 от 19.12.2023 г.

Об утверждении порядка сноса зеленых насаждений на территории
Ключевского района Алтайского края

В целях обеспечения сохранения, развития и восстановления зеленого фонда Романовского
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района Алтайского края, в соответствии с федеральными законами от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об
охране окружающей среды», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления вРоссийской Федерации»,

постановляю:
1. Утвердить Методику расчета восстановительной стоимости за вынужденную вырубку

(снос) зеленых насаждений и размера ущерба при незаконных рубках, повреждении, уничтоже-
нии зеленых насаждений в Ключевском районе в соответствии с приложением.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ключевского
района Алтайского края.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника управления
сельского хозяйства и продовольствия администрации района И. В. Жадько.

Глава района Леснов Д.А.

Приложение
к постановлению Администрации Ключевского района Алтайского края

от 19.12.2023 № 552
МЕТОДИКА

РАСЧЕТА ВОССТАНОВИТЕЛЬНОЙ СТОИМОСТИ ЗА ВЫНУЖДЕННУЮ ВЫРУБКУ
(СНОС) ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ И РАЗМЕРА УЩЕРБА ПРИ НЕЗАКОННЫХ РУБКАХ,

ПОВРЕЖДЕНИИ, УНИЧТОЖЕНИИ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ
КЛЮЧЕВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

1. Настоящая Методика расчета восста-
новительной стоимости за вынужденную
вырубку (снос) зеленых насаждений и рас-
чета ущерба при незаконных рубках, по-
вреждении, уничтожении зеленых насаж-
дений на территории Ключевского района
Алтайского края (далее - методика) опре-
деляет порядок расчета определения раз-
мера восстановительной стоимости, под-
лежащей перечислению в бюджет муници-
пального образования Ключевский район
Алтайского края за вынужденную выруб-
ку (снос) или повреждение, уничтожение
зеленых насаждений.

2. В настоящей Методике используются
следующие понятия:

- зеленые насаждения - совокупность
древесных, кустарниковых и травянистых
растений, произрастающих на определен-
ной территории (включая защитные лес-
ные насаждения на землях сельскохозяй-
ственного назначения – лесополосы);

- восстановительная стоимость за вы-
нужденную вырубку (снос) зеленых насаж-
дений (далее - восстановительная сто-
имость) - сумма затрат, которая требует-
ся для создания (воспроизводства) зеле-
ных насаждений, аналогичных сносимым
зеленым насаждениям, в соответствии с
текущими ценами;

- незаконная рубка зеленых насаждений
- снос зеленых насаждений в отсутствие

разрешительных документов;
- повреждение зеленых насаждений -

причинение вреда кроне, стволу, корневой
системе растений, не влекущее прекраще-
ние роста (повреждение ветвей, корневой
системы, нарушение целостности коры,
нарушение целостности напочвенного по-
крова, загрязнение зеленых насаждений
либо почвы в корневой системе вредны-
ми веществами, поджог и иное причине-
ние вреда);

- уничтожение зеленых насаждений -
причинение вреда кроне, стволу, корневой
системе растений, влекущее прекращение
роста.

3. Определение восстановительной
стоимости зеленых насаждений произво-
дится, основываясь на нормативных зат-
ратах на их создание и содержание с при-
менением соответствующих утвержден-
ных коэффициентов.

4. Расчет восстановительной стоимо-
сти зеленых насаждений производится по
элементам озеленения отдельно для де-
ревьев, кустарников, газонов и цветников.

Восстановительная стоимость зависит
от группы ценности породы, возраста, со-
стояния растений, затрат на приобрете-
ние и выращивание посадочного материа-
ла и текущий уход.

5. Восстановительная стоимость дере-
вьев, кустарников, газонов и цветников
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производится в расчете на 1 дерево, 1 ку-
старник, 1 погонный метр живой изгороди,
1 квадратный метр газона, 1 квадратный
метр цветника в рублях и рассчитывает-
ся по формуле:

S = С x N x К1 x К2, где:
S - восстановительная стоимость де-

ревьев, кустарников, газонов и цветников;
С - нормативная стоимость дерева

(таблица № 1), нормативная стоимость
живой изгороди, кустарника (таблицы №
2, № 3), газона, цветника (таблица № 4);

N - количество уничтоженных или по-
врежденных деревьев, кустарников, газо-
нов и цветников.

К1, К2, - коэффициент восстановитель-
ной стоимости, размер которой определя-
ется в соответствии с пунктами 6, 7 на-
стоящей методики.

6. В соответствии с характеристикой
качественного состояния зеленых насаж-
дений определены следующие коэффици-
енты по качеству зеленых насаждений,
которые следует применять при опреде-
лении восстановительной стоимости:

К1 - коэффициент качественного состо-
яния деревьев, кустарников, газонов, цвет-
ников:

1,0 - хорошее (деревья, кустарники здо-
ровые, нормального развития, густо обли-
ственные, окраска и величина листьев

нормальные, заболеваний и повреждений
вредителями нет, без механических по-
вреждений; газоны: травостой густой, од-
нородный, равномерный, цвет интенсив-
ный зеленый, отсутствие нежелательной
растительности и мха, площадь покрытия
90 - 100%);

0,75 - удовлетворительное (деревья,
кустарники условно здоровые, с неравно-
мерно развитой кроной, недостаточно об-
лиственные, заболевания и повреждения
вредителями могут быть в начальной ста-
дии, которые можно устранить, незначи-
тельные механические повреждения, не
угрожающие их жизни; газон: травостой
неровный, с примесью нежелательной ра-
стительности, цвет зеленый, площадь по-
крытия не менее 75%);

0,5 - неудовлетворительное (крона де-
ревьев, кустарников слабо развита или
изрежена, возможна суховершинность и
усыхание кроны более 75%, имеются при-
знаки заболеваний: дупла, обширные су-
хобочины, табачные сучки и т.д., признаки
заселения стволовыми вредителями, зна-
чительные механические повреждения;
газон: травостой изреженный, неоднород-
ный, много нежелательной растительнос-
ти, окраска неравномерная с преоблада-
нием желтых оттенков, много плешин и
вытоптанных мест).

Таблица №1
НОРМАТИВНАЯ СТОИМОСТЬ ОДНОГО ДЕРЕВА, РУБЛЕЙ

№
п/п

1
2
3
4

Диаметр дерева на
высоте 1,3 м, см

до 10
от 10 до 20
от 20 до 30
свыше 30

Дуб, кедр, туя, липа,
пихта, сосна, ель

1000
1500
2000
2500

Береза, ива, вяз, боярышник, орех маньч-
журский, рябина, осина, черемуха, клен,

ясень, яблоня, тополь
500
1000
1500
2000

Таблица №2
НОРМАТИВНАЯ СТОИМОСТЬ ОДНОГО КУСТАРНИКА, РУБЛЕЙ

№
п/п

1
2
3

Возраст
кустарников

до 5 лет
от 5 до 10 лет
свыше 10 лет

свободно растущий
345
483
690

в живой изгороди
138
207
345

Восстановительная стоимость одного кустарника, рублей

Таблица №3
НОРМАТИВНАЯ СТОИМОСТЬ ГАЗОНОВ И ЦВЕТНИКОВ, РУБЛЕЙ
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№
п/п
1
2

Наименование

Газоны обыкновенные
Цветники

Восстановительная стоимость 1 кв. м газонов,
цветников, рублей

80
600

7. Дополнительно применяются коэффи-
циенты восстановительной стоимости, учи-
тывающие экологическую ценность зеленых
насаждений:

К2 - коэффициент применяется в случаях
повреждения зеленых насаждений, не влеку-
щего прекращение их роста (К2 = 0,5).

8. Заросли самосевных деревьев и ку-
старников самосевного или порослевого
происхождения, образующие единый сом-
кнутый полог, рассчитываются следующим
образом: каждые 100 квадратных метров
приравниваются к 15 деревьям диамет-
ром 8 сантиметров.

Если дерево имеет несколько стволов,
то в расчетах компенсационной стоимос-
ти учитывается один ствол с наибольшим
диаметром. Если второстепенный ствол до-
стиг в диаметре 5 сантиметров и растет
на расстоянии более 0,5 метров от основ-
ного ствола на высоте 1,3 метра, то дан-
ный ствол считается за отдельное дерево.

Для определения диаметра дерева на
уровне 1,3 метра при незаконном сносе (спи-
ле) у комлевой части применяется коэффи-
циент 0,8 к диаметру пня в коре.

9. Породы деревьев, не перечисленные в
таблице № 1, приравниваются к соответ-
ствующей группе по схожим признакам. В
случае особой ценности растения (декора-
тивные, редкие, экзотические) – по догово-
ренности или соглашению.

10. Организации и граждане освобож-
даются от оплаты восстановительной
стоимости при сносе зеленых насаждений
в случаях: восстановления по заключению
органов по надзору в сфере защиты прав
потребителей и благополучия человека
нормативного светового режима в поме-
щениях, затеняемых деревьями и кустар-
никами; вырубки деревьев и кустарников,
высаженных с нарушением установлен-
ных норм и правил; удаления аварийных,
сухостойных деревьев и кустарников.

11. За незаконную рубку и повреждение
зеленых насаждений применяется ответ-
ственность в соответствии с действую-
щим законодательством. Применение ви-

дов ответственности не освобождает от
возмещения причиненного ущерба. Размер
причиненного ущерба за незаконную рубку
(порчу) и (или) уничтожением зеленых на-
саждений определяется по восстанови-
тельной стоимости зеленых насаждений с
повышающим коэффициентом равным 5.

12. Во всех случаях, связанных со сно-
сом, пересадкой, повреждением и уничто-
жением зеленых насаждений, попадающих
в зону строительства и производства ра-
бот, организация предусматривает в со-
ответствующей смете восстановитель-
ную стоимость зеленых насаждений за
ущерб, наносимый зеленому фонду, и (или)
дополнительную стоимость работ по их
восстановлению и проведению компенса-
ционных посадок.

13. Лица, в интересах которых планиру-
ется выполнение работ по рубке (сносу), об-
резке и (или) пересадке зеленых насажде-
ний, обязаны обратиться в Администрацию
Ключевского района Алтайского края с за-
явкой об определении размера восстанови-
тельной стоимости зеленых насаждений.

Администрация Ключевского района Ал-
тайского края оформляет в установленном
порядке акт обследования земельного учас-
тка с указанием размера восстановитель-
ной стоимости зеленых насаждений и вру-
чает заявителю копию указанного акта и счет
на оплату восстановительной стоимости.
Срок оплаты по указанному счету не может
составлять более пяти рабочих дней.

14. Средства от оплаты восстановитель-
ной стоимости поступают в бюджет муни-
ципального образования Ключевский район
Алтайского края.

15. В случае уклонения соответствую-
щих лиц от оплаты восстановительной
стоимости зеленых насаждений Админис-
трация Ключевского района Алтайского
края вправе обратиться в суд с иском о
взыскании ущерба. При этом размер ущер-
ба определяется, как размер восстанови-
тельной стоимости зеленых насаждений,
рассчитанный в соответствии с настоя-
щим Положением.
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Российская Федерация
Ключевское районное Собрание депутатов Алтайского края

Четырнадцатая сессия восьмого созыва

РЕШЕНИЕ № 193 от 21.12.2023 г.

О внесении изменений в бюджет муниципального образования Ключевский
район Алтайского края на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов

(утвержденный  решением РСД от 23.12.2022 № 68)

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от
06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», статьей 24 Устава муниципального образования Ключевский район Алтайс-
кого края, районное Собрание депутатов, РЕШИЛО:

1. Внести в решение Ключевского районного Собрания депутатов от 23.12.2022 № 68 «О
районном бюджете муниципального образования Ключевский район Алтайского края на 2023
год и на плановый период 2024 и 2025 годов» следующие изменения:

I. часть 1; 3, статьи 1 изложить в следующей редакции:
1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования Ключевский

район (далее - бюджет района) на 2023 год:
1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета района в сумме 601268,9 тыс. рублей, в

том числе собственные доходы без учета финансовой помощи из краевого бюджета в сумме
135637,2 тыс. рублей, объем межбюджетных трансфертов, получаемых из краевого бюджета в
сумме 465611,7 тыс. рублей, объем межбюджетных трансфертов, передаваемых из бюджетов
поселений в бюджет района на осуществление части полномочий по решению вопросов мест-
ного значения, в соответствии с заключенными соглашениями в сумме 20,0 тыс. рублей;

2) общий объем расходов бюджета района – 614199,9 тыс. рублей;
3) верхний предел внутреннего муниципального долга на 1 января 2024 года в сумме

27500,0 тыс. рублей, в том числе верхний предел долга по муниципальным гарантиям – 0,0 тыс.
рублей;

4) дефицит бюджета района в сумме 12931,0 тыс. рублей.
3. Утвердить источники финансирования дефицита бюджета района на 2023 год согласно

приложению 1 к настоящему решению Ключевского районного Собрания депутатов Алтайско-
го края (далее – Решение).

II. часть 4; 5, статьи 3 изложить в следующей редакции:
4. Утвердить объем бюджетных ассигнований дорожного фонда
района на 2023 год в сумме 8406,2 тыс. рублей, в т.ч. 5984,2 тыс. рублей акцизы от нефте-

продуктов, 2422,0 тыс. рублей субсидии из краевого бюджета, на 2024 год в сумме 8242,1 тыс.
рублей, в т.ч. 5820,1 тыс. рублей акцизы от нефтепродуктов, 2422,0 тыс. рублей субсидии из
краевого бюджета и на 2025 год в сумме 8486,6 тыс. рублей, в т.ч. 6064,6 тыс. рублей акцизы
от нефтепродуктов, 2422,0 тыс. рублей субсидии из краевого бюджета.

5. Установить объем бюджетных ассигнований резервного фонда
района на 2023 год в сумме 0,0 тыс. рублей, на 2024 год в сумме 2000,0 тыс. рублей и на

2025 год в сумме 2000,0 тыс. рублей.

III. часть 3; 5, статьи 5 изложить в следующей редакции:
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3. Утвердить распределение прочих межбюджетных трансфертов, передаваемых сельским
поселениям из районного бюджета на 2023 год в сумме 15324,9 тыс. рублей, согласно прило-
жению 16 к настоящему Решению, на 2024 год в сумме 13307,2 тыс. рублей, на 2025 год в
сумме 13307,2 тыс. рублей, согласно приложению 17 к настоящему Решению.

5. Утвердить распределение межбюджетных трансфертов бюджетам поселений из бюджета
муниципального района на осуществление части полномочий по решению вопросов местного
значения в соответствии с заключенными соглашениями на 2023 год в сумме 11982,9 тыс. рублей,
согласно приложению 20 к настоящему Решению, на 2024 год в сумме 8037,23 тыс. рублей, на
2025 год в сумме 8037,23 тыс. рублей согласно приложениям 21, 22 к настоящему Решению.

IV. приложения 1,6,8,10,12,16,17,20,21,22 изложить в следующей редакции (прилагаются).
2. Контроль  за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию

Ключевского районного Собрания депутатов по экономике и бюджету (В.В. Репкин).
3. Настоящее решение опубликовать в установленном законом порядке.

Председатель Ключевского районного Собрания депутатов ЗаикинН.И.

Приложение № 1
к решению районного  Собрания депутатов

«О районном бюджете муниципального образования Ключевский район на 2023 год
и плановый период 2024 и 2025 годов» от 23.12.2022 № 68

ИСТОЧНИКИ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА РАЙОННОГО БЮДЖЕТА НА 2023 ГОД

тыс. руб.

Источники финансирования дефицита краевого бюджета
1

Источники финансирования дефицита бюджетов
Погашение бюджетами муниципальных районов кредитов, получен-
ных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
в валюте Российской Федерации
Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов

Сумма
2

12931
- 3 000,0

15931

Приложение № 6
к решению районного  Собрания депутатов

«О районном бюджете муниципального образования Ключевский район на 2023 год
и на плановый период 2023 и 2025 годов» от 23.12.2022 № 68

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ РАСХОДОВ МЕСТНОГО БЮДЖЕТА НА 2023 ГОД ПО РАЗДЕЛАМ
И ПОДРАЗДЕЛАМ КЛАССИФИКАЦИИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ

тыс. руб.

Сумма
104 017,6

2 850,3

0,0

21 355,0

1,8
9 917,7

Наименование
ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
Функционирование высшего должностного лица субъекта Рос-
сийской Федерации и муниципального образования
Функционирование законодательных (представительных) орга-
нов государственной власти и представительных органов муни-
ципальных образований
Функционирование Правительства Российской Федерации, выс-
ших исполнительных органов государственной власти субъек-
тов Российской Федерации, местных администраций
Судебная система
Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможен-
ных органов и органов финансового (финансово-бюджетного)
надзора

Рз.
01
01

01

01

01
01

Пр.

02

03

04

05
06
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Обеспечение проведения выборов и референдумов
Резервные фонды
Другие общегосударственные вопросы
НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
Мобилизационная и вневойсковая подготовка
НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характера, пожарная безопасность
Другие вопросы в области национальной безопасности и право-
охранительной деятельности
НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
Сельское хозяйство и рыболовство
Транспорт
Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
Другие вопросы в области национальной экономики
ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
Коммунальное хозяйство
Благоустройство
ОБРАЗОВАНИЕ
Дошкольное образование
Общее образование
Дополнительное образование детей
Молодежная политика и оздоровление детей
Другие вопросы в области образования
КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
Культура
Другие вопросы в области культуры, кинематографии
ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
Другие вопросы в области здравоохранения
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
Социальное обеспечение населения
Охрана семьи и детства
Другие вопросы в области социальной политики
ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
Массовый спорт
Другие вопросы в области физической культуры и спорта
СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ
периодическая печать и издательства
ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО (МУНИЦИПАЛЬНОГО)
ДОЛГА
Обслуживание государственного (муниципального) внутренне-
го долга
МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ ОБЩЕГО ХАРАКТЕРА БЮДЖЕ-
ТАМ СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И МУНИЦИПАЛЬ-
НЫХ ОБРАЗОВАНИЙ
Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъек-
тов Российской Федерации и муниципальных образований
Прочие межбюджетные трансферты общего характера
Расходы бюджета - всего

01
01
01
02
02
03

03

03

04
04
04
04
04
05
05
05
07
07
07
07
07
07
08
08
08
09
09
10
10
10
10
11
11
11
12
12
13

13

14

14

14

07
11
13

03

10

14

05
08
09
12

02
03

01
02
03
07
09

01
04

09

03
04
06

02
05

02

01

01

03

350,0
0,0

69 542,8
1 309,2
1 309,2
3 142,2

2 925,0

217,2

17 651,4
4 550,6
698,5

12 402,3
0,0

38 292,4
34 009,0
4 283,4

360 986,3
61 786,3
260 710,4
28 435,9

486,6
9 567,1

30 799,7
24 696,8
6 102,9

15,0
15,0

22 135,5
7 952,0

14 179,0
4,5

18 456,9
13 598,5
4 858,4
366,0
366,0
28,5

28,5

16 999,2

1 674,3

15 324,9
614 199,9
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Администрация Новоцелинного сельсовета
Ключевского района Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 76 от 18.12.2023 г.

Об утверждении Порядка рассмотрения обращений граждан
администрацией Новоцелинногосельсовета

Ключевского районаАлтайского края

В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»,Законом Алтайского края от 29.12.2006 №152-ЗС
«О рассмотрении обращений граждан Российской Федерации на территории Алтайского края»,
руководствуясь ст.19 Устава муниципального образования Новоцелинный сельсовет Ключевс-
кого района Алтайского края. ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить в новой редакции  Порядок рассмотрения обращений граждан администрацией
Новоцелинного сельсовета Ключевского района Алтайского края.

2. Постановление №18 от 03.07.2018 «Об утверждении Порядка рассмотрения обращений
граждан администрацией Новоцелинного сельсовета Ключевского района Алтайского края»
признать утратившим силу.

3. Постановление №2 от 09.01.2020 «О внесении изменений в постановление администра-
ции Новоцелинного сельсовета от 03.07.2018 №18 Об утверждении Порядка рассмотрения
обращений граждан администрацией  Новоцелинного сельсовета Ключевского района Алтайс-
кого края» признать утратившим силу.

4.Опубликовать настоящее постановление в установленном законом порядке.
5. Контроль настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета Кушнерева Е.В.

Приложение
к постановлению администрации

Новоцелинного сельсовета
от 18.12.2023г.  № 76

ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ ГРАЖДАН АДМИНИСТРАЦИЕЙ НОВОЦЕ-
ЛИННОГО СЕЛЬСОВЕТА КЛЮЧЕВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

1. Общие положения
1.1. Порядок рассмотрения обращений

граждан администрацией Новоцелинного
сельсовета Ключевского района Алтайс-
кого края (далее - Порядок) устанавлива-
ет требования к организации работы при
рассмотрении обращений граждан, вклю-
чая обращения объединений граждан, в
том числе юридических лиц, направленные
в администрацию Новоцелинного сельсо-

вета Ключевского района Алтайского края
(далее - администрация сельсовета) в
письменной форме или в форме электрон-
ного документа, в том числе с использо-
ванием федеральной государственной ин-
формационной системы "Единый портал
государственных и муниципальных услуг
(функций)", а также устных обращений
граждан, поступивших в администрацию
Новоцелинного сельсовета, в том числе в

ПОСТАНОВЛЕНИЯ, РАСПОРЯЖЕНИЯ  И РЕШЕНИЯ
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ
КЛЮЧЕВСКОГО РАЙОНА
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ходе личного приема.
1.2. Организация работы с обращения-

ми граждан осуществляется в соответ-
ствии с действующим законодательством
Российской Федерации и Алтайского края.

1.3. В Порядке используются основные
термины, предусмотренные статьей 4 Фе-
дерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ
«О порядке рассмотрения обращений граж-
дан Российской Федерации» (далее – Фе-
деральный закон №59-ФЗ).

2. Прием, учет и первичная обработка
обращений граждан

2.1. Обращения граждан, направленные
в администрацию Новоцелинного сельсо-
вета Ключевского района Алтайского края,
подлежат обязательному рассмотрению.

2.2. Обращения граждан в письменной
форме, адресатом которых является ад-
министрация Новоцелинного сельсовета
Ключевского района  Алтайского края, на-
правляются на почтовый адрес: 658995,
РФ, Алтайский край, Ключевский район, п.
Целинный, ул. Пушкина, 4. Прием граждан,
а также устных обращений осуществля-
ется по адресу: 658995, РФ, Алтайский край,
Ключевский район, п. Целинный, ул. Пуш-
кина, 4, в рабочие дни с 8-30 ч. до 17-00 ч
(обед с 12-30 ч до 14-00 ч), выходные -
суббота и воскресенье.

Обращения в форме электронного до-
кумента принимаются по адресу электрон-
ной почты: интернет-сайте Администра-
ции Ключевского района в разделе «Ново-
целинный сельсовет» (kluchialt.ru), либо
использует адрес (уникальный идентифи-
катор) личного кабинета на Едином порта-
ле государственных и муниципальных ус-
луг (функций)".

2.3. Организация работы с обращения-
ми граждан осуществляется в приемной
администрации Новоцелинного сельсове-
та Ключевского района Алтайского края.

2.4. Все обращения граждан в письмен-
ной форме, поступившие в конвертах, под-
лежат обязательному вскрытию и предва-
рительному просмотру.

2.5. При получении обращений граждан
в письменной форме или обращений граж-
дан в форме электронного документа, в
том числе с использованием федеральной
государственной информационной систе-

мы "Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)"  прове-
ряются установленные Федеральным за-
коном реквизиты обращения, наличие ука-
занных автором вложений и приложений.

2.6. В обращении в письменной форме
или в обращении в форме электронного
документа, в том числе с использованием
федеральной государственной информа-
ционной системы "Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функ-
ций)" гражданин в обязательном порядке
указывает:

1) наименование органа, в который на-
правляется обращение, - администрация
сельсовета либо фамилия, имя, отчество
соответствующего должностного лица,
либо должность соответствующего лица,
которому адресовано письмо;

2) свои фамилию, имя, отчество (пос-
леднее - при наличии);

3) почтовый адрес, по которому долж-
ны быть направлены ответ, уведомление
о переадресации обращения (в обращении
в форме электронного документа указы-
вается адрес электронной почты либо ис-
пользует адрес (уникальный идентифика-
тор) личного кабинета на Едином портале,
по которому должны быть направлены от-
вет, уведомление о переадресации обра-
щения);

4) суть предложения, заявления или
жалобы.

В обращении в письменной форме необ-
ходимо поставить личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтвержде-
ние своих доводов гражданин прилагает к
обращению в письменной форме докумен-
ты и материалы либо их копии. К обраще-
нию в форме электронного документа мо-
гут быть приложены необходимые докумен-
ты и материалы в электронной форме.

2.7. При рассмотрении (обработке) об-
ращений не допускается разглашение све-
дений, содержащихся в обращении, а так-
же сведений, касающихся частной жизни
граждан, без их согласия. Не является раз-
глашением сведений, содержащихся в об-
ращении, направление обращения в пись-
менной форме в государственный орган,
орган местного самоуправления или дол-
жностному лицу, в компетенцию которых
входит решение поставленных в обраще-
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нии вопросов.
2.8. Отказ в рассмотрении обращений

граждан, содержащих вопросы, разреше-
ние которых входит в компетенцию адми-
нистрации Новоцелинного сельсовета, не-
допустим.

2.9. Ответ на обращение не дается в
случаях, если:

1) в письменном обращении не указаны
фамилия гражданина,   направившего об-
ращение, или почтовый адрес, по которо-
му должен быть направлен ответ;

2) текст письменного обращения не под-
дается прочтению. Данное обращение не
подлежит направлению на рассмотрение
в государственный орган, орган местного
самоуправления или должностному лицу
в соответствии с их компетенцией, о чем
в течение семи дней со дня регистрации
обращения сообщается гражданину, напра-
вившему обращение, если его фамилия и
почтовый адрес поддаются прочтению;

3) текст обращения содержит нецензур-
ные либо оскорбительные выражения, уг-
розы жизни, здоровью и имуществу долж-
ностного лица, а также членам его семьи,
в этом случае гражданин, направивший
обращение, уведомляется о недопустимо-
сти злоупотребления правом;

4) ответ на поставленный в обращении
вопрос не может быть дан без разглаше-
ния сведений, составляющих государ-
ственную или иную охраняемую федераль-
ным законом тайну; гражданин, направив-
ший обращение, уведомляется об этом;

5) текст письменного обращения не по-
зволяет определить суть предложения,
заявления или жалобы. Данное обращение
не подлежит направлению на рассмотре-
ние в государственный орган, орган мест-
ного самоуправления или должностному
лицу в соответствии с их компетенцией, о
чем в течение семи дней со дня регистра-
ции обращения сообщается гражданину,
направившему обращение.

2.10. Если в обращении содержатся све-
дения о подготавливаемом, совершаемом
или совершенном противоправном деянии,
а также о лице, его подготавливающем,
совершающем или совершившем, обраще-
ние подлежит направлению в государ-
ственный орган в соответствии с его ком-
петенцией.

2.11. Обращение, в котором обжалует-
ся судебное решение, в течение семи дней
со дня регистрации возвращается гражда-
нину, направившему обращение, с разъяс-
нением порядка обжалования данного су-
дебного решения.

2.12. Если в обращении гражданина со-
держится вопрос, на который ему неоднок-
ратно давались письменные ответы по
существу в связи с ранее направленными
обращениями, и при этом в нем не приво-
дятся новые доводы или обстоятельства,
глава администрации сельсовета вправе
принять решение о безосновательности
очередного обращения и прекращении пе-
реписки с гражданином по данному вопро-
су при условии, что указанное обращение
и ранее направляемые обращения были
адресованы в администрацию сельсове-
та или одному и тому же должностному
лицу. Гражданин, направивший обращение,
уведомляется о данном решении.

2.13. В случае поступления в админис-
трацию Новоцелинного сельсовета пись-
менного обращения, содержащего вопрос,
ответ на который размещен в соответ-
ствии с частью 4 статьи 10 Федерального
закона №59-ФЗ на официальном сайте ад-
министрации Новоцелинного сельсовета в
информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», гражданину, направив-
шему обращение, в течение семи дней со
дня регистрации обращения сообщается
электронный адрес официального сайта в
информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», на котором размещен
ответ на вопрос, поставленный в обраще-
нии, при этом обращение, содержащее об-
жалование судебного решения, не возвра-
щается.

2.14. Информация об обращениях граж-
дан, содержащих предложения, суждения
о деятельности администрации Новоце-
линного сельсовета и должностных лиц
администрации сельсовета, представля-
ется соответствующим должностным ли-
цам для сведения.

3. Регистрация обращений граждан
3.1. Обращение подлежит обязательной

регистрации в приемной администрации
сельсовета (далее – приемная).

3.2. На первой странице обращения
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гражданина в правом нижнем углу (или на
свободном поле) проставляется регистра-
ционный штамп, где указывается дата ре-
гистрации и входящий номер.

3.3. Регистрация обращений включает
в себя заполнение регистрационной кар-
точки.

Срок выполнения приема, первичной
обработки и регистрации обращения не
должен превышать 3 дней с момента по-
ступления обращения в администрацию
сельсовета.

3.4. Зарегистрированное обращение
передается на рассмотрение должностным
лицам администрации Новоцелинного сель-
совета в соответствии с распределени-
ем обязанностей между ними.

3.5. Должностные лица администрации
Новоцелинного сельсовета по результатам
ознакомления с текстом обращения опре-
деляют соответствие подготовленного
проекта резолюции поставленным в обра-
щении вопросам, при необходимости до-
полняют и корректируют резолюцию.

Должностные лица администрации Но-
воцелинного сельсовета поручают рас-
смотрение обращения специалистам адми-
нистрации сельсовета (далее - исполни-
тели).

3.6. Обращение, содержащее вопросы,
решение которых не входит в компетен-
цию администрации сельсовета, должно-
стных лиц администрации сельсовета,
направляется в течение семи дней со дня
регистрации в соответствующий орган,
или соответствующему должностному
лицу, в компетенцию которых входит ре-
шение поставленных в обращении вопро-
сов, с уведомлением гражданина, напра-
вившего обращение, о его переадресации,
за исключением случаев, указанных в под-
пункте 2 пункта 2.9 настоящего Порядка.

Письменное обращение, содержащее
информацию о фактах возможных наруше-
ний законодательства Российской Федера-
ции в сфере внутренних дел, направляет-
ся в течение пяти дней со дня регистрации
в территориальный орган федерального
органа исполнительной власти в сфере
внутренних дел, и высшему должностно-
му лицу субъекта Российской Федерации
(руководителю высшего исполнительного
органа государственной власти субъекта

Российской Федерации) с уведомлением
гражданина, направившего обращение, о
переадресации его обращения, за исклю-
чением случаев, указанных в подпункте 2
пункта 2.9 настоящего Порядка.

3.7. Запрещается направлять жалобы
граждан на рассмотрение в государствен-
ный орган, орган местного самоуправле-
ния или должностному лицу, решение или
действие (бездействие) которых обжалу-
ется. В случае, если в соответствии с зап-
ретом невозможно направление жалобы
на рассмотрение в государственный орган,
орган местного самоуправления или дол-
жностному лицу, в компетенцию которых
входит решение поставленных в обраще-
нии вопросов, жалоба возвращается граж-
данину с разъяснением его права обжало-
вать соответствующее решение или дей-
ствие (бездействие) в установленном су-
дебном порядке.

3.8. В случае, если решение поставлен-
ных в обращении вопросов относится к
компетенции нескольких государственных
органов, органов местного самоуправле-
ния или должностных лиц, копия обраще-
ния в течение семи дней со дня регистра-
ции направляется в соответствующие го-
сударственные органы, органы местного
самоуправления или должностным лицам.

4. Порядок и сроки рассмотрения обра-
щений граждан, организация контроля за
их рассмотрением

4.1. При рассмотрении обращений ис-
полнители используют все предоставлен-
ные им полномочия в соответствии с дол-
жностными инструкциями. В случае необ-
ходимости получения дополнительной ин-
формации исполнитель уточняет суть про-
блемы по телефону либо приглашает граж-
данина на личную беседу или осуществля-
ет выезд на место. Гражданин уведомля-
ется о дате и времени его посещения ис-
полнителем.

4.2. Обращения граждан, поступившие
в администрацию сельсовета и относящи-
еся к компетенции администрации сель-
совета, согласно Федеральному закону
№59-ФЗ рассматриваются в течение 30
дней со дня их регистрации, при отсутствии
специальных сроков по отдельным обра-
щениям.

4.3. В исключительных случаях, а так-
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же в случае направления исполнителем
запроса, предусмотренного частью 2 ста-
тьи 10 Федерального закона №59-ФЗ, дол-
жностное лицо администрации сельсове-
та вправе продлить срок рассмотрения
обращения не более чем на 30 дней. Для
решения вопроса о продлении ответствен-
ный исполнитель готовит служебную за-
писку на имя должностного лица админис-
трации сельсовета, поручившего рассмот-
рение обращения, с обоснованием необ-
ходимости продления срока. О продлении
срока исполнитель уведомляет заявите-
ля в письменной форме.

4.4. При рассмотрении обращения дву-
мя или более исполнителями они самосто-
ятельно координируют работу по исполне-
нию данного поручения и подготовке отве-
та заявителю.

4.5. Ответы на обращения граждан по
поручению должностных лиц администра-
ции сельсовета подготавливаются в срок,
указанный на регистрационной карточке,
подписываются должностными лицами
администрации сельсовета.

4.6. Должностные лица, осуществляю-
щие рассмотрение обращений в админист-
рации сельсовета, несут ответственность
в соответствии с законодательством РФ,
за объективность и всесторонность рас-
смотрения обращений, соблюдение сроков
рассмотрения обращений, содержание под-
готовленных ответов заявителям.

4.7. Решение о завершении рассмотре-
ния обращений принимают должностные
лица администрации сельсовета, поручив-
шие исполнителям рассмотрение обраще-
ний. Датой завершения рассмотрения об-
ращения является дата регистрации отве-
та заявителю или дата регистрации пись-
ма о переадресации обращения в соответ-
ствующие органы, соответствующему
должностному лицу, в компетенции кото-
рых находится рассмотрение обращения.

4.8. Ответ на обращение направляется
в форме электронного документа по адре-
су электронной почты либо используется
адрес (уникальный идентификатор) лично-
го кабинета на Едином портале, указанно-
му в обращении, поступившем в админис-
трацию сельсовета в форме электронного
документа в том числе с использованием
федеральной государственной информаци-

онной системы "Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функ-
ций)", и в письменной форме по почтовому
адресу, указанному в обращении, поступив-
шем в администрацию сельсовета в пись-
менной форме. Кроме того, на поступив-
шее в администрацию сельсовета обраще-
ние, содержащее предложение, заявление
или жалобу, которые затрагивают интере-
сы неопределенного круга лиц, в частности
на обращение, в котором обжалуется су-
дебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лиц, ответ, в том
числе с разъяснением порядка обжалова-
ния судебного решения, может быть разме-
щен с соблюдением требований части 2
статьи 6 Федерального закона №59-ФЗ на
официальном сайте Администрации Клю-
чевского района в разделе «Новоцелинный
сельсовет» в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет».

4.9. Ответы на обращения подписыва-
ют должностные лица администрации сель-
совета в пределах своей компетенции.

5. Личный прием граждан
5.1. Организация личного приема граж-

дан в администрации сельсовета осуще-
ствляется главой сельсовета, секретарем
сельсовета  и включает:

предварительную запись граждан;
регистрацию граждан;
прием граждан главой сельсовета;
первичную обработку материалов при-

ема;
направление поручения исполнителям;
подготовку ответов заявителям.
5.2. Предварительная запись граждан.
Основанием для записи на личный при-

ем является устное обращение граждани-
на с просьбой о личном приеме должност-
ным лицом администрации сельсовета.

Предварительная запись на прием к гла-
ве администрации сельсовета осуществ-
ляется по телефону 8(38578)26495, либо в
администрации Новоцелинного сельсове-
та  в соответствии с режимом работы.

Запись на личный прием осуществляет-
ся секретарем по документообороту адми-
нистрации сельсовета. Секретарь по доку-
ментообороту администрации сельсовета,
выслушав посетителя, рассмотрев и про-
анализировав предоставленные материа-



лы, консультирует посетителя и разъясня-
ет ему порядок решения его проблемы.

5.3. В ходе личного приема гражданину
может быть отказано в дальнейшем рас-
смотрении обращения, если ему ранее был
дан ответ по существу поставленных в
обращении вопросов.

5.4. Гражданину разъясняется порядок
предварительной записи и проведения лич-
ного приема, предлагается изложить суть
вопроса или просьбы в письменной фор-
ме или в форме электронного обращения,
в том числе с использованием федераль-
ной государственной информационной си-
стемы "Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций). Секретарь
по документообороту администрации сель-
совета, проводящий запись на прием, впра-
ве уточнить мотивы обращения и суть
вопроса, а также ознакомиться с докумен-
тами, подтверждающими обстоятельства,
изложенные в обращении гражданина. В
случае, если в обращении содержатся воп-
росы, решение которых не входит в ком-
петенцию должностных лиц администра-
ции сельсовета, гражданину дается
разъяснение, куда и в каком порядке ему
следует обратиться.

5.5. Регистрация граждан на личный
прием осуществляется в день приема при
наличии документа, удостоверяющего
личность.

В регистрационной карточке личного
приема указывается дата приема, фами-
лия, имя, отчество (последнее - при нали-
чии), адрес места жительства заявителя
и фамилия, инициалы должностного лица
администрации сельсовета, осуществля-

ющего личный прием.
5.6. Личный прием граждан должност-

ными лицами администрации сельсовета
проводится согласно предварительной
записи в соответствии с утвержденным
графиком приема.

Отдельные категории граждан в случа-
ях, предусмотренных законодательством
Российской Федерации, пользуются правом
на личный прием в первоочередном поряд-
ке.

5.7. Должностными лицами админист-
рации сельсовета одновременно ведется
прием только одного гражданина, за исклю-
чением коллективного обращения граждан.

5.8. Если изложенные в устном обраще-
нии факты и обстоятельства являются
очевидными и не требуют дополнительной
проверки, ответ на обращение с согласия
гражданина дается устно в ходе личного
приема, о чем делается запись в регист-
рационной карточке личного приема граж-
данина. В остальных случаях должност-
ными лицами администрации Новоцелин-
ного сельсовета даются поручения испол-
нителям подготовить ответ на поставлен-
ные в обращении вопросы в установлен-
ные Федеральным законом №59-ФЗ сро-
ки. Поручения фиксируются в регистраци-
онной карточке в ходе проведения лично-
го приема.

5.9. Регистрационные карточки личного
приема направляются на рассмотрение
исполнителям. Обращение в письменной
форме, принятое в ходе личного приема,
регистрируется и рассматривается в со-
ответствии с установленным Порядком
для письменных (электронных) обращений.
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Российская Федерация
АДМИНИСТРАЦИЯ ИСТИМИССКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КЛЮЧЕВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 20 от 18.12.2023 г.

Об утверждении Порядка рассмотрения обращений граждан
администрацией Истимисского сельсовета

Ключевского района Алтайского края

В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации», Законом Алтайского края от 29.12.2006 №152-
ЗС «О рассмотрении обращений граждан Российской Федерации на территории Алтайского
края», Федеральным законом от 04.08.2023 №480-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный
закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»  руководствуясь
ст.18 Устава муниципального образования Истимисский сельсовет Ключевского района Алтай-
ского края:

1. Утвердить Порядок рассмотрения обращений граждан администрацией Истимисского
сельсовета Ключевского района Алтайского края (прилагается).

2.Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в установленном законом порядке.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета Костючик Е.М..

Приложение
к постановлению администрации

Истимисского сельсовета
от 18.12.2023 № 20

ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ ГРАЖДАН АДМИНИСТРАЦИЕЙ ИСТИ-
МИССКОГО  СЕЛЬСОВЕТА КЛЮЧЕВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

1. Общие положения
1.1. Порядок рассмотрения обращений

граждан администрацией Истимисского
сельсовета Ключевского района Алтайско-
го края (далее - Порядок) устанавливает
требования к организации работы при рас-
смотрении обращений граждан, включая
обращения объединений граждан, в том
числе юридических лиц, направленные в
администрацию Кулундинского сельсовета
Кулундинского района Алтайского края (да-
лее - администрация сельсовета) в пись-
менной форме или в форме электронного
документа в том числе с использованием
федеральной государственной информаци-
онной системы "Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)"
(далее - Единый портал), а также устных
обращений граждан, поступивших в адми-
нистрацию Истимисского сельсовета, в
том числе в ходе личного приема.

1.2. Организация работы с обращения-
ми граждан осуществляется в соответ-
ствии с действующим законодательством
Российской Федерации и Алтайского края.

1.3. В Порядке используются основные
термины, предусмотренные статьей 4 Фе-
дерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ
«О порядке рассмотрения обращений граж-
дан Российской Федерации» (далее – Фе-
деральный закон №59-ФЗ).

2. Прием, учет и первичная обработка
обращений граждан

2.1. Обращения граждан, направленные
в администрацию Истимисского сельсо-
вета Ключевского района Алтайского края,
подлежат обязательному рассмотрению.

2.2. Обращения граждан в письменной
форме, адресатом которых является ад-
министрация Истимисского сельсовета
Ключевского района  Алтайского края, на-
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правляются на почтовый адрес: 658990,
РФ, Алтайский край, Ключевский район, с.
Истимис, ул. Киселева, 1. Прием граждан,
а также устных обращений осуществля-
ется по адресу: 658990, РФ, Алтайский край,
Ключевский район, с.Истимис, ул. Кисе-
лева, 1 , в рабочие дни с 9-00 ч до 17-00 ч
(обед с 12-30ч до 14-00 ч), выходные - суб-
бота и воскресенье.

Обращения в форме электронного доку-
мента принимаются по адресу электронной
почты: istimis-ss@mail.ru или на официальном
сайте администрации Ключевского района
в разделе Истимисский сельсовет (https://
kluchialt.ru/pages/267), либо использует адрес
(уникальный идентификатор) личного каби-
нета на Едином портале государственных и
муниципальных услуг (функций)".

2.3. Организация работы с обращения-
ми граждан осуществляется в приемной
администрации Истимисского сельсовета
Ключевского района Алтайского края.

2.4. Все обращения граждан в письмен-
ной форме, поступившие в конвертах, под-
лежат обязательному вскрытию и предва-
рительному просмотру.

2.5. При получении обращений граждан
в письменной форме или обращений граж-
дан в форме электронного документа, в
том числе с использованием федеральной
государственной информационной систе-
мы "Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)" (далее -
Единый портал) проверяются установлен-
ные Федеральным законом реквизиты об-
ращения, наличие указанных автором вло-
жений и приложений.

2.6. В обращении в письменной форме
или в обращении в форме электронного
документа, в том числе с использованием
федеральной государственной информа-
ционной системы "Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функ-
ций)" (далее - Единый портал) гражданин в
обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, в который на-
правляется обращение, - администрация
сельсовета либо фамилия, имя, отчество
соответствующего должностного лица,
либо должность соответствующего лица,
которому адресовано письмо;

2) свои фамилию, имя, отчество (пос-
леднее - при наличии);

3) почтовый адрес, по которому должны
быть направлены ответ, уведомление о
переадресации обращения (в обращении в
форме электронного документа указывает-
ся адрес электронной почты либо исполь-
зует адрес (уникальный идентификатор)
личного кабинета на Едином портале, по
которому должны быть направлены ответ,
уведомление о переадресации обращения);

4) суть предложения, заявления или
жалобы.

В обращении в письменной форме необ-
ходимо поставить личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтвержде-
ние своих доводов гражданин прилагает к
обращению в письменной форме докумен-
ты и материалы либо их копии. К обраще-
нию в форме электронного документа мо-
гут быть приложены необходимые докумен-
ты и материалы в электронной форме.

2.7. При рассмотрении (обработке) обра-
щений не допускается разглашение сведе-
ний, содержащихся в обращении, а также
сведений, касающихся частной жизни граж-
дан, без их согласия. Не является разглаше-
нием сведений, содержащихся в обращении,
направление обращения в письменной фор-
ме в государственный орган, орган местно-
го самоуправления или должностному лицу,
в компетенцию которых входит решение
поставленных в обращении вопросов.

2.8. Отказ в рассмотрении обращений
граждан, содержащих вопросы, разреше-
ние которых входит в компетенцию адми-
нистрации Истимисского сельсовета, не-
допустим.

2.9. Ответ на обращение не дается в
случаях, если:

1) в письменном обращении не указаны
фамилия гражданина, направившего обра-
щение, или почтовый адрес, по которому
должен быть направлен ответ;

2) текст письменного обращения не под-
дается прочтению. Данное обращение не
подлежит направлению на рассмотрение
в государственный орган, орган местного
самоуправления или должностному лицу
в соответствии с их компетенцией, о чем
в течение семи дней со дня регистрации
обращения сообщается гражданину, напра-
вившему обращение, если его фамилия и
почтовый адрес поддаются прочтению;

3) текст обращения содержит нецензур-
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ные либо оскорбительные выражения, уг-
розы жизни, здоровью и имуществу долж-
ностного лица, а также членам его семьи,
в этом случае гражданин, направивший
обращение, уведомляется о недопустимо-
сти злоупотребления правом;

4) ответ на поставленный в обращении
вопрос не может быть дан без разглаше-
ния сведений, составляющих государ-
ственную или иную охраняемую федераль-
ным законом тайну; гражданин, направив-
ший обращение, уведомляется об этом;

5) текст письменного обращения не по-
зволяет определить суть предложения,
заявления или жалобы. Данное обращение
не подлежит направлению на рассмотре-
ние в государственный орган, орган мест-
ного самоуправления или должностному
лицу в соответствии с их компетенцией, о
чем в течение семи дней со дня регистра-
ции обращения сообщается гражданину,
направившему обращение.

2.10. Если в обращении содержатся све-
дения о подготавливаемом, совершаемом
или совершенном противоправном деянии,
а также о лице, его подготавливающем, со-
вершающем или совершившем, обращение
подлежит направлению в государственный
орган в соответствии с его компетенцией.

2.11. Обращение, в котором обжалует-
ся судебное решение, в течение семи дней
со дня регистрации возвращается гражда-
нину, направившему обращение, с разъяс-
нением порядка обжалования данного су-
дебного решения.

2.12. Если в обращении гражданина со-
держится вопрос, на который ему неоднок-
ратно давались письменные ответы по су-
ществу в связи с ранее направленными об-
ращениями, и при этом в нем не приводятся
новые доводы или обстоятельства, Глава
сельсовета вправе принять решение о бе-
зосновательности очередного обращения и
прекращении переписки с гражданином по
данному вопросу при условии, что указан-
ное обращение и ранее направляемые обра-
щения были адресованы в администрацию
сельсовета или одному и тому же должнос-
тному лицу. Гражданин, направивший обра-
щение, уведомляется о данном решении.

2.13. В случае поступления в админист-
рацию Истимисского сельсовета письмен-
ного обращения, содержащего вопрос, от-

вет на который размещен в соответствии
с частью 4 статьи 10 Федерального закона
№59-ФЗ на официальном сайте админист-
рации Истимисского сельсовета в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», гражданину, направившему
обращение, в течение семи дней со дня ре-
гистрации обращения сообщается электрон-
ный адрес официального сайта в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», на котором размещен ответ на
вопрос, поставленный в обращении, при
этом обращение, содержащее обжалование
судебного решения, не возвращается.

2.14. Информация об обращениях граж-
дан, содержащих предложения, суждения
о деятельности администрации Истимис-
ского сельсовета и должностных лиц ад-
министрации сельсовета, представляет-
ся соответствующим должностным лицам
для сведения.

3. Регистрация обращений граждан
3.1. Обращение подлежит обязательной

регистрации в приемной администрации
сельсовета (далее – приемная).

3.2. На первой странице обращения
гражданина в правом нижнем углу (или на
свободном поле) проставляется регистра-
ционный штамп, где указывается дата ре-
гистрации и входящий номер.

3.3. Регистрация обращений включает в
себя заполнение регистрационной карточки.

Срок выполнения приема, первичной
обработки и регистрации обращения не
должен превышать 3 дней с момента по-
ступления обращения в администрацию
сельсовета.

3.4. Зарегистрированное обращение
передается на рассмотрение должностным
лицам администрации Истимисского
сельсовета в соответствии с распреде-
лением обязанностей между ними.

3.5. Должностные лица администрации
Истимисского сельсовета по результатам
ознакомления с текстом обращения опре-
деляют соответствие подготовленного
проекта резолюции поставленным в обра-
щении вопросам, при необходимости до-
полняют и корректируют резолюцию.

Должностные лица администрации Ис-
тимисского сельсовета поручают рассмот-
рение обращения специалистам админис-
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трации сельсовета (далее - исполнители).
3.6. Письменное обращение, содержащее

вопросы, решение которых не входит в ком-
петенцию администрации сельсовета, дол-
жностных лиц администрации сельсовета,
направляется в течение семи дней со дня
регистрации в соответствующий орган, или
соответствующему должностному лицу, в
компетенцию которых входит решение по-
ставленных в обращении вопросов, с уве-
домлением гражданина, направившего об-
ращение, о его переадресации, за исключе-
нием случаев, указанных в подпункте 2
пункта 2.9 настоящего Порядка.

Письменное обращение, содержащее
информацию о фактах возможных наруше-
ний законодательства Российской Федера-
ции в сфере внутренних дел, направляет-
ся в течение пяти дней со дня регистрации
в территориальный орган федерального
органа исполнительной власти в сфере
внутренних дел, и высшему должностно-
му лицу субъекта Российской Федерации
(руководителю высшего исполнительного
органа государственной власти субъекта
Российской Федерации) с уведомлением
гражданина, направившего обращение, о
переадресации его обращения, за исклю-
чением случаев, указанных в подпункте 2
пункта 2.9 настоящего Порядка.

3.7. Запрещается направлять жалобы
граждан на рассмотрение в государствен-
ный орган, орган местного самоуправления
или должностному лицу, решение или дей-
ствие (бездействие) которых обжалуется.
В случае, если в соответствии с запретом
невозможно направление жалобы на рас-
смотрение в государственный орган, орган
местного самоуправления или должностно-
му лицу, в компетенцию которых входит ре-
шение поставленных в обращении вопросов,
жалоба возвращается гражданину с разъяс-
нением его права обжаловать соответству-
ющее решение или действие (бездействие)
в установленном судебном порядке.

3.8. В случае, если решение поставлен-
ных в обращении вопросов относится к
компетенции нескольких государственных
органов, органов местного самоуправле-
ния или должностных лиц, копия обраще-
ния в течение семи дней со дня регистра-
ции направляется в соответствующие го-
сударственные органы, органы местного

самоуправления или должностным лицам.

4. Порядок и сроки рассмотрения обра-
щений граждан, организация контроля за
их рассмотрением

4.1. При рассмотрении обращений испол-
нители используют все предоставленные
им полномочия в соответствии с должнос-
тными инструкциями. В случае необходи-
мости получения дополнительной информа-
ции исполнитель уточняет суть проблемы
по телефону либо приглашает гражданина
на личную беседу или осуществляет выезд
на место. Гражданин уведомляется о дате
и времени его посещения исполнителем.

4.2. Обращения граждан, поступившие в
администрацию сельсовета и относящие-
ся к компетенции администрации сельсо-
вета, согласно Федеральному закону №59-
ФЗ рассматриваются в течение 30 дней со
дня их регистрации, при отсутствии специ-
альных сроков по отдельным обращениям.

4.3. В исключительных случаях, а так-
же в случае направления исполнителем
запроса, предусмотренного частью 2 ста-
тьи 10 Федерального закона №59-ФЗ, дол-
жностное лицо администрации сельсове-
та вправе продлить срок рассмотрения
обращения не более чем на 30 дней. Для
решения вопроса о продлении ответствен-
ный исполнитель готовит служебную за-
писку на имя должностного лица админис-
трации сельсовета, поручившего рассмот-
рение обращения, с обоснованием необ-
ходимости продления срока. О продлении
срока исполнитель уведомляет заявите-
ля в письменной форме.

4.4. При рассмотрении обращения дву-
мя или более исполнителями они самосто-
ятельно координируют работу по исполне-
нию данного поручения и подготовке отве-
та заявителю.

4.5. Ответы на обращения граждан по
поручению должностных лиц администра-
ции сельсовета подготавливаются в срок,
указанный на регистрационной карточке,
подписываются должностными лицами
администрации сельсовета.

4.6. Должностные лица, осуществляю-
щие рассмотрение обращений в админист-
рации сельсовета, несут ответственность
в соответствии с законодательством РФ,
за объективность и всесторонность рас-
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смотрения обращений, соблюдение сроков
рассмотрения обращений, содержание под-
готовленных ответов заявителям.

4.7. Решение о завершении рассмотре-
ния обращений принимают должностные
лица администрации сельсовета, поручив-
шие исполнителям рассмотрение обраще-
ний. Датой завершения рассмотрения об-
ращения является дата регистрации отве-
та заявителю или дата регистрации пись-
ма о переадресации обращения в соответ-
ствующие органы, соответствующему
должностному лицу, в компетенции кото-
рых находится рассмотрение обращения.

4.8. Ответ на обращение направляется
в форме электронного документа по адре-
су электронной почты либо используется
адрес (уникальный идентификатор) личного
кабинета на Едином портале, указанному
в обращении, поступившем в админист-
рацию сельсовета в форме электронного
документа в том числе с использованием
федеральной государственной информа-
ционной системы "Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функ-
ций)" (далее - Единый портал), и в пись-
менной форме по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, поступившем в ад-
министрацию сельсовета в письменной
форме. Кроме того, на поступившее в ад-
министрацию сельсовета обращение, со-
держащее предложение, заявление или
жалобу, которые затрагивают интересы
неопределенного круга лиц, в частности на
обращение, в котором обжалуется судеб-
ное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лиц, ответ, в том
числе с разъяснением порядка обжалова-
ния судебного решения, может быть раз-
мещен с соблюдением требований части 2
статьи 6 Федерального закона №59-ФЗ на
официальном сайте администрации Исти-
мисского сельсовета в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

4.9. Ответы на обращения подписыва-
ют должностные лица администрации сель-
совета в пределах своей компетенции.

5. Личный прием граждан
5.1. Организация личного приема граж-

дан в администрации сельсовета осуще-
ствляется главой сельсовета и включает:

предварительную запись граждан;

регистрацию граждан;
прием граждан главой администрации

сельсовета;
первичную обработку материалов при-

ема;
направление поручения исполнителям;
подготовку ответов заявителям.
5.2. Предварительная запись граждан.
Основанием для записи на личный при-

ем является устное обращение граждани-
на с просьбой о личном приеме должност-
ным лицом администрации сельсовета.

Предварительная запись на прием к гла-
ве администрации сельсовета осуществ-
ляется по телефону 8(38578)28722, либо в
администрации Истимисского сельсовета,
в соответствии с режимом работы.

Запись на личный прием осуществляет-
ся специалистом администрации сельсове-
та. Специалист администрации сельсове-
та, выслушав посетителя, рассмотрев и
проанализировав предоставленные мате-
риалы, консультирует посетителя и разъяс-
няет ему порядок решения его проблемы.

5.3. В ходе личного приема гражданину
может быть отказано в дальнейшем рас-
смотрении обращения, если ему ранее был
дан ответ по существу поставленных в
обращении вопросов.

5.4. Гражданину разъясняется порядок
предварительной записи и проведения лич-
ного приема, предлагается изложить суть
вопроса или просьбы в письменной фор-
ме или в форме электронного обращения в
том числе с использованием федеральной
государственной информационной систе-
мы "Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций). Специа-
лист администрации сельсовета, прово-
дящий запись на прием, вправе уточнить
мотивы обращения и суть вопроса, а так-
же ознакомиться с документами, подтвер-
ждающими обстоятельства, изложенные в
обращении гражданина. В случае, если в
обращении содержатся вопросы, решение
которых не входит в компетенцию долж-
ностных лиц администрации сельсовета,
гражданину дается разъяснение, куда и в
каком порядке ему следует обратиться.

5.5. Регистрация граждан на личный
прием осуществляется в день приема
при наличии документа, удостоверяюще-
го личность.
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В регистрационной карточке личного
приема указывается дата приема, фами-
лия, имя, отчество (последнее - при нали-
чии), адрес места жительства заявителя
и фамилия, инициалы должностного лица
администрации сельсовета, осуществля-
ющего личный прием.

5.6. Личный прием граждан должност-
ными лицами администрации сельсовета
проводится согласно предварительной
записи в соответствии с утвержденным
графиком приема.

Отдельные категории граждан в слу-
чаях, предусмотренных законодатель-
ством Российской Федерации, пользуют-
ся правом на личный прием в первооче-
редном порядке.

5.7. Должностными лицами админист-
рации сельсовета одновременно ведется
прием только одного гражданина, за исклю-
чением коллективного обращения граждан.

5.8. Если изложенные в устном обраще-

нии факты и обстоятельства являются
очевидными и не требуют дополнитель-
ной проверки, ответ на обращение с со-
гласия гражданина дается устно в ходе
личного приема, о чем делается запись в
регистрационной карточке личного приема
гражданина. В остальных случаях долж-
ностными лицами администрации Исти-
мисского сельсовета даются поручения
исполнителям подготовить ответ на по-
ставленные в обращении вопросы в ус-
тановленные Федеральным законом
№59-ФЗ сроки. Поручения фиксируются
в регистрационной карточке в ходе про-
ведения личного приема.

5.9. Регистрационные карточки личного
приема направляются на рассмотрение
исполнителям. Обращение в письменной
форме, принятое в ходе личного приема,
регистрируется и рассматривается в со-
ответствии с установленным Порядком
для письменных (электронных) обращений.

АДМИНИСТРАЦИЯ ИСТИМИССКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КЛЮЧЕВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 21 от 18.12.2023 г.

Внесение изменений в Постановление
администрации и Истимисского

сельсовета от 23.05.2023 №10 «Об утверждении
административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Постановка на учет граждан,
испытывающихпотребность в древесине

для собственных нужд»

В соответствии с Законами Алтайского края от 06.06.2023 №36-ЗС, от 03.10.2023 №65-ЗС,
03.11.2023 №75 изменениями в Закон Алтайского края от 10.09.2007 №87-ЗС «О регулирова-
нии отдельных лесных отношений на территории Алтайского края» Постановляю:

1. Внести изменения в постановление администрации Истимисскогосельсовета от 23.05.2023г
№10 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет граждан, испытывающихпотребность в древесине для собственных нужд».

2. Статью 2 настоящего регламента дополнить пунктом: 2.9 Граждане, подавшие заявление в
орган местного самоуправления о предоставлении древесины для индивидуального жилищного
строительства, для ремонта жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений, ремонта
(возведения) хозяйственных построек до вступления в силу закона Алтайского края от 28 фев-
раля 2023 года N 8-ЗС "О внесении изменений в статью 7 закона Алтайского края "О регулиро-
вании отдельных лесных отношений на территории Алтайского края" и затем поставленные на
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учет в качестве испытывающих потребность в древесине для собственных нужд, вправе загото-
вить или приобрести вышеуказанную древесину в соответствии с нормативами, действовавши-
ми на момент подачи заявления.

3. Опубликовать (обнародовать) В установленном законом порядке
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета Костючик Е.М..

АДМИНИСТРАЦИЯ ИСТИМИССКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КЛЮЧЕВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 23 от 18.12.2023 г.

Об утверждении Программы профилактики Рисков причинения вреда (ущерба)
охраняемым Законом ценностям по муниципальному контролю в сфере

благоустройства на территории Истимисского сельсовета Ключевского района
Алтайского края на 2024 г.

В соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31 июля 2021 г. № 248-ФЗ «О государ-
ственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», Федераль-
ным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 25 июня 2021 г.   № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения конт-
рольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущер-
ба) охраняемым законом ценностям», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым
законом ценностям по муниципальному контролю в сфере благоустройства на территории
Истимисского сельсовета Ключевского района Алтайского края на 2024 г. (Приложение № 1)

2. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в установленном законом порядке.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета Костючик Е.М..

УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации Истимисского сельсовета

от «18» декабря 2023 г. № 23
ПРОГРАММА ПРОФИЛАКТИКИ РИСКОВ ПРИЧИНЕНИЯ ВРЕДА (УЩЕРБА) ОХРАНЯЕ-

МЫМ ЗАКОНОМ ЦЕННОСТЯМ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ КОНТРОЛЮ В СФЕРЕ БЛАГО-
УСТРОЙСТВА НА ТЕРРИТОРИИ  ИСТИМИССКОГО СЕЛЬСОВЕТА НА 2024 ГОД

Настоящая программа разработана в
соответствии со статьей 44 Федераль-
ного закона от 31 июля 2021 г. № 248-ФЗ
«О государственном контроле (надзоре)
и муниципальном контроле в Российс-
кой Федерации», постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 25
июня 2021 г. № 990 «Об утверждении
Правил разработки и утверждения кон-

трольными (надзорными) органами про-
граммы профилактики рисков причине-
ния вреда (ущерба) охраняемым зако-
ном ценностям» и предусматривает
комплекс мероприятий по профилакти-
ке рисков причинения вреда (ущерба)
охраняемым законом ценностям при
осуществлении муниципального контро-
ля в сфере благоустройства.
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ПАСПОРТ ПРОГРАММА
Наименование программы

Правовые основания разработки программы

Разработчик программы
Сроки и этапы реализации программы
Источники финансирования
Ожидаемые конечные результаты реализа-
ции программы

Программа профилактики рисков причи-
нения вреда (ущерба) охраняемым зако-
ном ценностям по муниципальному конт-
ролю в сфере благоустройства на терри-
тории Истимисского сельсовета на 2024
год - (далее – Программа профилактики).
Федеральный закон от 31.07.2020 №248-
ФЗ «О государственном контроле (надзо-
ре) и муниципальном контроле в Россий-
ской Федерации» (далее – Федеральный
закон №248-ФЗ);
Постановление Правительства РФ от
25.06.2021 № 990 «Об утверждении Правил
разработки и утверждения контрольными
(надзорными) органами программы профи-
лактики рисков причинения вреда (ущерба)
охраняемым законом ценностям».
Администрация Истимисского сельсовета
2024 год
Бюджет муниципального образования
Устранение условий, причин и факто-
ров, способных привести к нарушени-
ям обязательных требований и (или)
причинению вреда (ущерба) охраняе-
мым законом ценностям

Раздел 1. Анализ и оценка состояния
подконтрольной сферы.

На территории Истимисского сельсове-
та осуществляется муниципальный конт-
роль в сфере благоустройства (далее име-
нуется – муниципальный контроль).

Функции муниципального контроля осу-
ществляет- администрация Истимисско-
го сельсовета.

Объектами муниципального контроля
являются (далее – объекты контроля):

территории Истимисского сельсовета,
на которых осуществляется деятельность
по благоустройству: площадки, в том чис-
ле площадки отдыха, открытые функцио-
нально-планировочные образования об-
щественных центров, дворы, кварталы
Истимисского сельсовета, а также тер-
ритории, выделяемые по принципу еди-
ной градостроительной регламентации
(охранные зоны) или визуально-простран-
ственного восприятия (площадь с заст-
ройкой, улица с прилегающей территори-
ей и застройкой, растительные группиров-
ки), объекты ландшафтной архитектуры,
автомобильные дороги, другие террито-
рии Истимисского сельсовета, водные

объекты и гидротехнические сооружения.

Раздел 2. Цели и задачи реализации про-
граммы профилактики

• Основными целями Программы про-
филактики являются:

1) Предупреждение нарушений обяза-
тельных требований в сфере благоустрой-
ства;

2) Устранение условий, причин и фак-
торов, способных привести к нарушениям
обязательных требований и (или) причи-
нению вреда (ущерба) охраняемым зако-
ном ценностям;

3) Создание условий для доведения обя-
зательных требований до контролируемых
лиц, повышение информированности о спо-
собах их соблюдения.

• Проведение профилактических мероп-
риятий направлено на решение следующих
задач:

• Снижение рисков причинения вреда
(ущерба) охраняемым законом ценностям;

• Внедрение способов профилактики,
установленных Положением о муниципаль-
ном контроле в сфере благоустройства;

• Повышение уровня правовой грамот-
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ности контролируемых лиц;

Раздел 3. Перечень профилактических
мероприятий, сроки (периодичность) их
проведения

При осуществлении контроля могут про-

водиться следующие виды профилакти-
ческих мероприятий:

1) информирование;
2) консультирование;
3) объявление предостережения;
4) профилактический визит.

Способ реали-
зации

посредством
размещения ин-
формации на
официальном
сайте

посредством
выдачи лично
или почтовым
отправлением

№
п/п

1.

2.

Наименование и форма прове-
дения мероприятия

Информирование.Размещение
на официальном сайте админист-
рации Ключевского района в сети
«Интернет» правовых актов или
их отдельных частей, содержа-
щих бязательные требования,
оценка соблюдения которых явля-
ется предметом муниципального
контроля.

Информирования юридических
лиц, индивидуальных предприни-
мателей по вопросам соблюде-
ния обязательных требований, в
том числе посредством разра-
ботки и опубликования руко-
водств по соблюдению обяза-
тельных требований, проведе-
ния семинаров и конференций,
разъяснительной работы в сред-
ствах массовой информации и
иными способами.В случае из-
менения обязательных требова-
ний - подготовка и распростра-
нение комментариев о содержа-
нии новых нормативных право-
вых актов, устанавливающих
обязательные требования, вне-
сенных изменениях в действую-
щие акты, сроках и порядке
вступления их в действие, а
также рекомендаций о проведе-
нии необходимых организацион-
ных, технических мероприятий,
направленных на внедрение и
обеспечение соблюдения обяза-
тельных требований

Объявление предостережения.
Выдача контролируемым лицам
предостережения о недопустимо-
сти нарушения обязательных тре-

Срок испол-
нения

в течение
года

в течение
года по мере
необходимо-
сти

постоянно
по мере не-
обходимос-
т и

Структурное подраз-
деление, и (или) дол-
жностные лица конт-
рольного органа, от-
ветственные за их

реализацию
Администрация Ис-
тимисского сельсо-
вета

Администрация Ис-
тимисского сельсо-
вета

Администрация Ис-
тимисского сельсо-
вета
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3.

4.

бований
Консультирование по вопросам:
• разъяснение положений норма-

тивных правовых актов, муници-
пальных правовых актов содер-
жащих обязательные требования,
оценка соблюдения которых осу-
ществляется в рамках муници-
пального контроля;

• разъяснение положений норма-
тивных правовых актов, муници-
пальных правовых актов, регла-
ментирующих порядок осуществ-
ления муниципального контроля;

• порядок обжалования решений
уполномоченных органов, дей-
ствий (бездействия) должност-
ных лиц осуществляющих муни-
ципальный контроль;

• выполнение предписания, вы-
данного по итогам контрольного
мероприятия.

Профилактическая беседа по ме-
сту осуществления деятельности
контролируемого либо путем ис-
пользования видео-конференц-
связи.Профилактический визит к
лицам,  приступившим к осуще-
ствлению деятельности в контро-
лируемой сфере в 2021 году.

постоянно по
мере поступ-
ления обра-
щений

В течении
года в соот-
ветствии с
заданием

Администрация Ис-
тимисского сельсо-
вета

Администрация Ис-
тимисского сельсо-
вета

устно, письмен-
но, посредством
ВКС, посред-
ством размеще-
ния письменных
ответов на зап-
росы по элект-
ронной почте

Посредством
посещения мес-
та осуществле-
ния деятельнос-
ти контролируе-
мого либо путем
использования
видео-конфе-
ренц-связи.

Раздел 4. Показатели результативности и эффективности программы профилактики

№
п/п
1.

2.

3.

Наименование показателя

Полнота информации, размещенной на официальном сайте конт-
рольного органа в сети «Интернет» в соответствии с частью 3
статьи 46 Федерального закона от 31 июля 2021г. №248-ФЗ «О госу-
дарственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Рос-
сийской Федерации»
Удовлетворенность контролируемых субъектов и их представите-
лями консультированием
Количество проведенных профилактических мероприятий

Величина

100 %

70 % от числа
обратившихся
100% от
запланированных

Оценка эффективности реализации про-
граммы рассчитывается ежегодно (по ито-
гам календарного года) по результатам
анализа характеристик достижения значе-
ний целевых показателей реализации про-
граммы.

Отклонение фактического значения од-

ного из показателей от целевого значения
более чем на 20 % в сторону уменьшения,
свидетельствует о низкой эффективнос-
ти программы профилактики и требует кор-
ректировки программы в части изменения
интенсивности мероприятий и форм про-
филактических воздействий.
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Российская Федерация
АДМИНИСТРАЦИЯ ИСТИМИССКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КЛЮЧЕВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ № 28 от 25.12.2023 г.

О внесение  изменений в решение
 №142 от 27.12.2022г. «Об утверждении
бюджета муниципального образования
Истимисский сельсовет Ключевского

района Алтайского края на 2023г.

В связи с поступлением дополнительных доходов в бюджет внести  следующие изменения в
бюджет: РЕШИЛО

1.Утвердить изменения доходной части в решении №142 от 27.12.2022г.
«О принятии  бюджета сельского поселения «Истимисский сельсовет» на 2023г.»  увеличить

на сумму – 149 410 руб.
По КБК 30320240014100000150 увеличить на сумму 149 410,00 руб.,
ИТОГО план по доходам на 2023г.- 2 537 654 руб.
2.Утвердить изменения расходной части бюджета поселения, в связи с  изменившейся доход-

ной частью бюджета (приложения 1,2). ИТОГО план по расходам бюджета — 2 537 654 руб.
3.Контоль за выполнением данного решения возложить на председателя комиссии по бюджету.

Глава сельсовета Костючик Е.М..
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Истимисское сельское Собрание депутатов
Ключевского района Алтайского края

четвертая сессия восьмого  созыва

РЕШЕНИЕ № 29 от 25.12.2023 г.

О бюджете муниципального образования Истимисский сельсовет
Ключевского района Алтайского края

на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от
06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», статьей 23 Устава муниципального образования Истимисский сельсовет Клю-
чевского района Алтайского края  Истимисское сельское Собрание депутатов Р Е Ш И Л О:

1. Утвердить бюджет муниципального образования Истимисский      сельсовет Ключевского
района Алтайского края на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов (прилагается).

2. Опубликовать (обнародовать) данное решение в установленном законом порядке.
3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по

экономике и бюджету (В.А.Рау).
Глава сельсовета Костючик Е.М..

Истимисское Сельское Собрание Депутатов Ключевского района
Алтайского края

РЕШЕНИЕ № 29 от 25.12.2023 г.

О бюджете муниципального образования Истимисский сельсовет
Ключевского района Алтайского края

на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов

Статья 1 Основные характеристики бюджета сельского поселения на 2024 год и на плановый
период 2025 и 2026 годов

1. Утвердить основные характеристики бюджета сельского поселения на 2024 год:
1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета сельского поселения в сумме 2 601,4

тыс. рублей, в том числе объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов,
в сумме 1 591,4 тыс. рублей;

2) общий объем расходов бюджета сельского поселения в сумме 2 601,4 тыс. рублей;
3) верхний  предел  муниципального  долга  по состоянию на 1 января 2025 года в  сумме 0,0

тыс. рублей, в том числе верхний предел долга по муниципальным гарантиям в сумме 0,0 тыс.
рублей;

4) дефицит бюджета сельского поселения в сумме 0,0 тыс. рублей.
2. Утвердить основные характеристики бюджета сельского поселения на 2025 год и на 2026

год:
1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета сельского поселения на 2025 год  в

сумме 2 604,5 тыс.  рублей,  в  том  числе  объем трансфертов, получаемых из других бюджетов,
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в сумме 1 564,5 тыс. рублей и на 2026 год в сумме 2 604,5 тыс. рублей,  в  том  числе объем
межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов, в сумме 1 544,5 тыс. рублей;

2) общий  объем  расходов  бюджета  сельского поселения на 2025 год в сумме 2 604,5 тыс.
рублей, в том числе условно утвержденные расходы в сумме 27,8 тыс. рублей  и 2026 год  в
сумме 2 604,5 тыс. рублей, в том числе условно утвержденные расходы в сумме 56,0 тыс.
рублей;

3) верхний предел муниципального  долга по состоянию на 1 января 2026 года в сумме 0,0
тыс. рублей, в том числе верхний предел долга по муниципальным  гарантиям  в сумме 0,0 тыс.
рублей и верхний предел муниципального долга по состоянию на 1 января 2027 года в сумме
0,0 тыс. рублей, в том числе верхний предел долга по муниципальным гарантиям в сумме 0,0
тыс. рублей.

4) дефицит бюджета сельского поселения на 2025 год в сумме 0,0 тыс. рублей и на 2026 год
в сумме 0,0 тыс. рублей.

3. Утвердить источники финансирования дефицита бюджета сельского поселения на 2024
год согласно приложению 1 к настоящему Решению и на плановый период 2025 и 2026 годов
согласно приложению 2 к настоящему Решению.

Статья 2. Бюджетные ассигнования бюджета сельского поселения на 2024 год и на плановый
период 2025 и 2026 годов

1. Утвердить:
1) распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классификации рас-

ходов бюджета сельского поселения на 2024 год согласно приложению 3 к настоящему Реше-
нию;

2) распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классификации рас-
ходов бюджета сельского поселения на 2025 и 2026 годы согласно приложению 4 к настоящему
Решению;

3) ведомственную структуру расходов бюджета сельского поселения на 2024  год согласно
приложению 5 к настоящему Решению;

4) ведомственную структуру расходов бюджета сельского поселения на 2025 и 2026 годы
согласно  приложению 6  к  настоящему Решению;

5) распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям,
группам (группам и подгруппам) видов расходов на 2024 год согласно приложению 7 к насто-
ящему Решению;

6) распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям,
группам (группам и подгруппам) видов расходов на 2025 и 2026 годы  согласно  приложению
8  к  настоящему Решению.

2. Утвердить общий объем бюджетных ассигнований, направляемых на исполнение публич-
ных нормативных обязательств, на 2024 год в сумме 0,0 тыс. рублей, на 2025 год в сумме 0,0
тыс. рублей и на 2026 год в сумме 0,0 тыс. рублей.

3. Утвердить объем бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Истимис-
ского сельсовета на 2024 год в сумме 10,0 тыс. рублей, на 2025 год в сумме 10,0 тыс. рублей,
на 2026 год в сумме 10,0 тыс. рублей.

Статья 3. Межбюджетные трансферты

1. Утвердить объем межбюджетных трансфертов, подлежащих перечислению в 2024 году в
бюджет Ключевского района  из бюджета Истимисского сельсовета Ключевского района Алтай-
ского края, на решение вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглаше-
ниями:
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1)  Осуществление полномочий по составлению проекта бюджета поселения, исполнению
бюджета поселения, контролю за его исполнением, составлению отчета об исполнении бюджета
поселения. в сумме 2,0 тыс. рублей;

2. Утвердить объем межбюджетных трансфертов, подлежащих перечислению в 2025 году в
бюджет Ключевского района  из бюджета Истимисского сельсовета Ключевского района Алтай-
ского края, на решение вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглаше-
ниями:

1)  Осуществление полномочий по составлению проекта бюджета поселения, исполнению
бюджета поселения, контролю за его исполнением, составлению отчета об исполнении бюджета
поселения. в сумме 2,0 тыс. рублей;

3. Утвердить объем межбюджетных трансфертов, подлежащих перечислению в 2026 году в
бюджет Ключевского района  из бюджета Истимисского сельсовета Ключевского района Алтай-
ского края, на решение вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглаше-
ниями:

1)  Осуществление полномочий по составлению проекта бюджета поселения, исполнению
бюджета поселения, контролю за его исполнением, составлению отчета об исполнении бюджета
поселения. в сумме 2,0 тыс. рублей;

Статья 4. Особенности исполнения бюджета сельского поселения

1.  Администрация Истимисского сельсовета Ключевского района Алтайского края вправе в
ходе исполнения настоящего Решения без внесения изменений в настоящее Решение вносить
изменения в сводную бюджетную роспись в соответствии с действующим бюджетным законода-
тельством.

2. Установить, что заключение и оплата ранее заключенных получателями средств бюджета
сельского поселения контрактов, исполнение которых осуществляется за счет средств бюджета
сельского поселения, производятся в пределах доведенных им лимитов бюджетных обязательств,
если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации, и с учетом принятых и
неисполненных обязательств.

3. Обязательства, вытекающие из контрактов (договоров), исполнение которых осуществля-
ется за счет средств бюджета сельского поселения, и принятые к исполнению получателями
средств бюджета сельского поселения сверх доведенных лимитов бюджетных обязательств, оп-
лате не подлежат, за исключением случаев, установленных Бюджетным кодексом Российской
Федерации.

4. Рекомендовать органам местного самоуправления, муниципальным учреждениям Исти-
мисского сельсовета Ключевского района Алтайского края не принимать решений, приводящих
к увеличению численности муниципальных служащих, работников муниципальных учрежде-
ний.

Статья 5. Приведение решений и иных нормативных правовых актов Истимисского сельсо-
вета Ключевского района Алтайского края в соответствие с настоящим Решением

Решения и иные нормативные правовые акты Истимисского сельсовета Ключевского района
Алтайского края подлежат приведению в соответствие с настоящим Решением не позднее трех
месяцев со дня вступления в силу настоящего Решения.

Статья 6. Вступление в силу настоящего Решения
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6 к решению «О бюджете Истимисского сельсовета Ключевского
района Алтайского края на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов»
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ИСТИМИССКОЕ СЕЛЬСКОЕ СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ
КЛЮЧЕВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

Четвертая сессиявосьмого созыва

РЕШЕНИЕ № 30 от 22.12.2023 г.

Об признании утратившими силу отдельных правовых актов

В соответствии с Уставом Истимисский сельсовет Ключевского района Алтайского края, в
связи с приведением Правовых актов в соответствие с Законодательством Алтайского края
сельское Собрание депутатов РЕШИЛО:

1 Признать утратившим силу:
  - Решение Истимисского сельского Собрания  депутатов №48от 25.12.2019г. «Об утверж-

дении Порядка рассмотрения обращений граждан администрацией Истимисского сельсовета
Ключевского района Алтайского края»;

2.  Обнародовать (опубликовать) настоящее решение в установленном законом порядке.
3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по

местному самоуправлению (В.В.Черков).
Глава сельсовета Костючик Е.М..

ИСТИМИССКОЕ СЕЛЬСКОЕ СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ
КЛЮЧЕВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

Четвертая сессиявосьмого созыва

РЕШЕНИЕ № 31 от 25.12.2023 г.

Об признании утратившими силу отдельных правовых актов

В соответствии с Уставом Истимисский сельсовет Ключевского района Алтайского края, в
связи с приведением Правовых актов в соответствие с Законодательством Алтайского края
сельское Собрание депутатов РЕШИЛО:

1 Признать утратившим силу:
  - РешениеИстимисского сельского Собрания  депутатов от 25.06.2018 №97 «Об утвержде-

нии Порядка рассмотрения обращений граждан администрацией Истимисского сельсовета Клю-
чевского района Алтайского края»

2. Опубликовать(обнародовать)настоящее решение в установленном законом порядке.
3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по

местному самоуправлению (В.В.Черков).
Глава сельсовета Костючик Е.М..

ИСТИМИССКОЕ СЕЛЬСКОЕ СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ
КЛЮЧЕВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

Четвертая сессия восьмого созыва

РЕШЕНИЕ № 32 от 25.12.2023 г.
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О плане правотворческой
организационной деятельности сельского

Собраниядепутатов на 2024 год

Руководствуясь Регламентом Истимисского сельского Собраниядепутатов, сельское Собра-
ние депутатов РЕШИЛО:

1. Утвердить основные вопросы правотворческой деятельности ССД (прилагаются).
2. Утвердить план проведения учебы депутатовсельского Собрания депутатов (прилагается).
3. Утвердить план организационных мероприятий сельского  Собрания депутатов (прилагается).
4.Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой

Глава сельсовета Костючик Е.М..

УТВЕРЖДЕНЫ
Решением Истимисского

сельского Собрания депутатов от 25.12.2023 №32
ОСНОВНЫЕ ВОПРОСЫ ПРАВОТВОРЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ИСТИМИССКОГО СЕЛЬСКОГО СОБРАНИЯ  ДЕПУТАТОВ

Ответственные
за подготовку

ПредседательССД

председатель посто-
янной по экономике и
бюджету комиссии
Глава сельсовета

ПредседательССД

Глава сельсовета
Глава сельсовета
ПредседательССД

Глава сельсовета
Глава сельсовета Зам.
председателя ССД

председатель посто-
янной по экономике и
бюджету комиссии
ПредседательССД

председатель посто-
янной по экономике и
бюджету комиссии
Глава сельсовета

№
п/п
1.

2

3

5

6
8
9

10
11

12

13

14

15

Наименование проектов правовых актов

О повестке дня предстоящей сессии  Исти-
мисского сельского Собрания депутатов
Об исполнении  бюджета муниципального об-
разования Исстимисский сельсовет Ключев-
ского района за 2023 год
Об отчете главы сельсовета о результатах
своей деятельности и деятельности Адми-
нистрации сельсовета
О повестке дня предстоящей сессии  сельс-
кого Собрания депутатов
О проведении  месячника по благоустройству
О праздновании  9 мая
О повестке дня предстоящей сессии  сельс-
кого Собрания депутатов
О праздновании  дня пожилого человека
Об обеспечении  жителей села нуждающихся
в древесине

О проекте бюджета муниципального образо-
вания Истимисский сельсовет Ключевского
района Алтайского края  на 2025 год
О повестке дня предстоящей сессии  сельс-
кого Собрания депутатов
 О плане правотворческой, организационной
деятельности сельского Собрания депутатов
на  2025 г.
О бюджете  поселения на 2025 год и на плано-
вый период 2026 и 2027 годов

Срок
рассмотрения
1 квартал

1 квартал

1 квартал

2 квартал

2 квартал
2 квартал
3 квартал

3 квартал
3 квартал

4 квартал

4 квартал

4 квартал

4 квартал
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УТВЕРЖДЕН
решением Истимисского

сельского Собрания депутатов от 25.12.2023 №32
ПЛАН

проведения учебы депутатов сельского Собрания депутатов

№
п/п
1.

2

3

Наименование тем, вопросов

О благоустройстве территории населенно-
го пункта муниципального образования Ис-
тимисского сельсовета Ключевского райо-
на Алтайского края
О новых законодательных актах по вопросам
местного значения

Об особенностях формирования бюджета
поселения на 2025 год

Срок
рассмотрения
1 квартал

ежеквартально

4 квартал

Ответственные
за подготовку

председатель постоян-
ной по экономике и
бюджету комиссии

председатель постоян-
ной по экономике и
бюджету комиссии
председатель постоян-
ной по экономике и
бюджету комиссии

УТВЕРЖДЕН
решением Истимисского

сельского Собрания депутатов от 25.12.2023 №32
ПЛАН

организационных мероприятий сельского Собрания депутатов

№
п/п
1
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

Наименование мероприятий

2
Подготовка и проведение сессий ССД

Организация деятельности постоянных комис-
сий  ССД

Проведение учебы с  депутатами ССД

Рассмотение законодательства о муниципаль-
ной  службе для возможности принятия По-
ложения о порядке проведения аттестации
муниципальных служащих
Подготовка  нормативных правовых актов
ССД для предоставления в Регистр муници-
пальных нормативных правовых актов  Ал-
тайского края
Ведение архива правовых актов, принятых
ССД
Подготовка информации о проведении сессий
ССД
Разработка плана   правотворческой, деятель-
ности  Собрания депутатов на 2024 год

Проведение личного приема граждан депута-
тами  ССД

Сроки испол-
нения

3
Не реже одного
раза в квартал

Не реже одного
раза в квартал

По отдельному
плану

1 квартал

Постоянно

Постоянно

По мере прове-
дения сессий

Декабрь

По графику

Ответственные испол-
нители

4
ПредседательССД, Ад-
министрация сельсове-

та (по согласованию)
ПредседательССД, Ад-
министрация сельсове-

та (по согласованию)
ПредседательССД,,  Ад-
министрация сельсове-

та (по согласованию)
Председатель ССД

Администрация сельсо-
вета (по согласованию)

Администрация сельсо-
вета (по согласованию)
Администрация сельсо-
вета (по согласованию)

ПредседательССД,  ,
Администрация сельсо-
вета (по согласованию)

Председатель, секре-
тарь администрации
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10.

11.

12.

Проведение публичных слушаний

Рассмотрение обращений граждан, поступа-
ющих председателю сельского Собрания де-
путатов, депутатам ССД и принятие мер к их
выполнению
Участие и привлечение населения в прове-
дении месячников по благоустройству и са-
нитарной очистке села

По мере необ-
ходимости

По мере
поступления
обращений

В течение года

ПредседательССД,  ,Ад-
министрация сельсове-

та (по согласованию)
Председатель ССД,

Председатель ССД,
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Администрация Северского сельсовета
Ключевского района Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 78 от 15.12.2023 г.

О внесении изменений в постановление администрации Северского
сельсовета Ключевского района  от 16.04.2019г. № 16 «Об утверждении

административного Регламента по предоставлению муниципальной услуги
«Постановка на учет граждан, испытывающих потребность в древесине

для собственных нужд»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с законом Алтайского
края от 05.10.2022 №72-ЗС «О внесении изменений в Закон Алтайского края от 10.09.2007г.
№87-ЗС «О регулировании отдельных лесных отношений на территории Алтайского края»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Пункт 2.8 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить абза-
цем следующего содержания:

«2.8.2. Граждане, подавшие заявление в орган местного самоуправления о предоставлении
древесины для индивидуального жилищного строительства, для ремонта жилого дома, части
жилого дома, иных жилых помещений, ремонта (возведения) хозяйственных построек до вступ-
ления в силу закона Алтайского края от 28 февраля 2023 года № 8-ЗС «О внесении изменений
в статью 7 закона Алтайского края «О регулировании отдельных лесных отношений на терри-
тории Алтайского края» и затем поставленные на учет в качестве испытывающих потребность
в древесине для собственных нужд, вправе заготовить или приобрести вышеуказанную древеси-
ну в соответствии с нормативами, действовавшими на момент подачи заявления».

2. Контроль за исполнением данного регламента оставляю за собой.

3.Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.

Глава сельсовета Горбунов А.С.
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Администрация Новополтавского сельсовета
Ключевского района Алтайского края

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ     № 30  от  13. 12. 2023 г.

Об утверждении Административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам

по вопросам применения нормативных правовых актов органов местного
самоуправления о местных налогах и сборах администрацией Новополтавского

сельсовета»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от
06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления
в Российской Федерации», в соответствии с Уставом муниципального образования
Новополтавский сельсовет Ключевского района Алтайского края  постановляю:

     1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения
нормативных правовых актов органов местного самоуправления о местных налогах и
сборах администрацией Новополтавского сельсовета», согласно приложению.

2. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в установленном зако-
ном порядке.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета    Л. З. Вебер.

I. Общие положения
1.1. Настоящий Административный

регламент по предоставлению муници-
пальной услуги по даче пись менных
разъяснений налогоплательщикам по
вопросам применения муниципальных
нормативных правовых актов о нало-
гах и сборах (далее - Административ-
ный регламент) - определяет стандарт,
состав,  сроки и последовательность
действий (административных процедур)
администрации Новополтавского сель-
совета Ключевского района Алтайского

края (далее – администрация) при ис-
полнении муниципальной услуги по рас-
смотрению и подготовке письменных
разъяснений на обращения, поступив-
шие в администрацию Новополтавского
сельсовета по вопросам применения
муниципальных нормативных правовых
актов о местных налогах и сборах.

1.2. Правовые основания предостав-
ления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Феде-

рации;

Приложение 2
к постановлению администрации

Новополтавского сельсовета № 30 от 13. 12. 2023 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ДАЧА ПИСЬМЕННЫХ РАЗЪЯСНЕНИЙ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКАМ ПО
ВОПРОСАМ ПРИМЕНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ

АКТОВ  О МЕСТНЫХ НАЛОГАХ И СБОРАХ»
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- Федеральный закон от 06.10.2003 №
131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Россий-
ской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных
услуг».

1.3. Описание заявителей.
Заявителями при предоставлении му-

ниципальной услуги являются граждане
Российской Федерации, юридические
лица, индивидуальные предпринимате-
ли, иностранные граждане и лица без
гражданства, за исключением государ-
ственных органов и их территориаль-
ных органов, органов государственных
внебюджетных фондов и их территори-
альных органов, органов местного са-
моуправления, а также за исключением
случаев, установленных международ-
ными договорами Российской Федерации
или законодательством Российской Фе-
дерации (далее – заявитель).

От имени заявителей при предостав-
лении муниципальной услуги, в том чис-
ле при подаче (направлении) заявления,
могут выступать лица, имеющие право
в соответствии с законодательством
Российской Федерации либо в силу на-
деления их заявителями в порядке, ус-
тановленном законодательством Рос-
сийской Федерации, полномочиями вы-
ступать от имени заявителей при пре-
доставлении муниципальной услуги (да-
лее – уполномоченный представитель).

1.4. Порядок информирования о пра-
вилах предоставления муниципальной
услуги.

Информирование о правилах предо-
ставления муниципальной услуги осу-
ществляется с использованием средств
телефонной и почтовой связи, электрон-
ной почты, на официальном сайте Ад-
министрации Ключевского района в раз-
деле «Новополтавский сельсовет», ин-
формационном стенде администрации
Новополтавского сельсовета.

Заявления о предоставлении муници-
пальной услуги направляются непосред-
ственно через администрацию Новопол-
тавского сельсовета, многофункцио-
нальные центры предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг
(далее – МФЦ) либо посредством элект-
ронной почты.

Администрация Новополтавского
сельсовета расположена по адресу: Ал-
тайский край, Ключевский район, с. Но-
вополтава ул.Пролетарская д.1а.

Режим приема заинтересованных лиц
по вопросам предоставления муници-
пальной услуги специалистами админи-
страции  сельсовета: с понедельника по
пятницу с 9.00 до 16.00 часов, перерыв
с 13.00 до 14.00 часов.

Адреса официальных сайтов, содер-
жащих информацию о предоставлении
муниципальной услуги:

-https://kluchialt.ru – официальный сайт
Администрации района.

- www.gosuslugi.ru – единый Портал
государственных и муниципальных ус-
луг (функций) Российской Федерации;

1.5. Порядок получения информации
по вопросам предоставления муници-
пальной услуги.

Информация о процедуре предостав-
ления муниципальной услуги может
быть получена:

- непосредственно при личном обра-
щении;

- с  использованием средств почто-
вой, телефонной связи и электронной
почты;

- посредством размещения информа-
ции на официальном сайте администра-
ции;

- с информационного стенда админи-
страции.

Срок ответа на письменное обраще-
ние, в том числе в форме электронного
документа, не должен превышать трид-
цать календарных дней с момента реги-
страции письменного обращения.

При информировании по письменным
обращениям, в том числе в форме элек-
тронного документа, заинтересованно-
му лицу дается четкий и понятный от-
вет на поставленные вопросы, указы-
ваются фамилия, имя, отчество (после-
днее – при наличии) и номер телефона
специалиста, подготовившего ответ.
Пись менный ответ на обращение на-
правляется по почте на адрес заинте-
ресованного лица или в адрес электрон-
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ной почты, указанный в обращении.
При ответах на телефонные звонки

должностные лица подробно информи-
руют обратившихся по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги. От-
вет на телефонный звонок должен на-
чинаться с информации о наименовании
администрации, в который позвонил
гражданин, фамилии, имени, отчестве
(последнее – при наличии) специалиста
администрации, принявшего телефон-
ный звонок. В случае невозможности
специалиста, принявшего звонок, само-
стоятельно ответить на поставленные
вопросы, телефонный звонок переадре-
совывается (переводится) другому дол-
жностному лицу или же обратившемуся
сообщается телефонный номер, по ко-
торому можно получить необходимую
информацию.

1.5.1. Порядок, форма и место разме-
щения информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги.

Официальный сайт Администрации
района раздел «Новополтавский сельсо-
вет», информационный стенд, регио-
нальные государственные информаци-
онные системы – портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)
содержит следующую информацию:

- о месте нахождения и графике ра-
боты администрации, а также способах
получения указанной информации;

- о справочных телефонах специали-
стов администрации, предоставляющих
муниципальную услугу;

- об адресе официального сайта ад-
министрации в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» и
адресе её электронной почты;

- об адресах портала государствен-
ных и муниципальных услуг (функций),
Единого портала государственных и му-
ниципальных услуг (функций);

- о порядке получения информации по
предоставлению муниципальной услуги,
сведений о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с исполь-
зованием портала государственных и
муниципальных услуг (функций), Едино-
го портала государственных и муници-
пальных услуг (функций);

- о перечне необходимых для предос-

тавления муниципальной услуги доку-
ментов, их формы, образцы заполнения,
способ получения, в том числе в элект-
ронной форме;

- извлечения из нормативных право-
вых актов, регулирующих предоставле-
ние муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муници-
пальной услуги

2.1. Наименование муниципальной ус-
луги: "Дача письменных разъяснений на-
логоплательщикам по вопросам приме-
нения муниципальных нормативных
правовых актов о местных налогах и
сборах" (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу: адми-
нистрация Новополтавского сельсове-
та Ключевского района Алтайского края.

Муниципальную услугу предоставля-
ет специалист администрации Новопол-
тавского сельсовета (далее - специа-
лист администрации).

2.3. Результат предоставления муни-
ципальной услуги.

         Результатом предоставления
муниципальной услуги является пись-
менное разъяснение налогоплательщи-
кам и налоговым агентам по вопросам
применения муниципальных правовых
актов о налогах и сборах.

2.4. Срок предоставления муниципаль-
ной услуги.

2.4.1. Обращения заявителей по воп-
росам применения муниципальных пра-
вовых актов о налогах и сборах рас-
сматриваются специалистом админис-
трации в пределах своей компетенции
в течение тридцати дней со дня регист-
рации соответствующего обращения. По
решению руководителя (уполномоченно-
го лица) администрации указанный срок
может быть продлен, но не более чем на
30 дней.

2.4.2. Оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной ус-
луги законодательством Российской Фе-
дерации не предусмотрено.

2.4.3. Документ, являющийся резуль-
татом предоставления муниципальной
услуги, направляется адресату по по-
чтовому адресу (адресу электронной
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почты) или вручается лично.
2.5. Правовые основания для предо-

ставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной ус-

луги осуществляется на основании нор-
мативных правовых актов, указанных
в пункте 1.2 раздела 1 настоящего Ад-
министративного регламента.

2.6. Исчерпывающий перечень доку-
ментов (их копий), требуемых на осно-
вании соответствующих правовых ак-
тов для предоставления муниципальной
услуги.

2.6.1. Для предоставления муници-
пальной услуги заявитель (юридическое
лицо, физическое лицо, индивидуальный
предприниматель) направляет в адми-
нистрацию пись менное обращение о
даче письменных разъяснений по воп-
росам применения муниципальных пра-
вовых актов о налогах и сборах (далее -
обращение).

2.6.2. Перечень документов, необхо-
димых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

Основанием для предоставления му-
ниципальной услуги является изложен-
ное в свободной форме обращение зая-
вителя, поступившее в администрацию,
о даче письменных разъяснений по воп-
росам применения муниципальных пра-
вовых актов о налогах и сборах в пись-
менной форме или в форме электронно-
го документа.

2.6.3. Заявитель в своем письменном
обращении в обязательном порядке ука-
зывает:

- наименование органа местного са-
моуправления, либо фамилию, имя, от-
чество (при наличии) руководителя,
либо должность  соответствующего
лица, которому направлено письменное
обращение;

- наименование организации или фа-
милия, имя,  отчество (при наличии)
гражданина, направившего обращение;

- полный почтовый адрес заявителя,
по которому должен быть направлен от-
вет ;

- содержание обращения;
- подпись лица;
- дата обращения.
В случае необходимости в подтвер-

ждение своих доводов заявитель при-
лагает к письменному обращению доку-
менты и материалы либо их копии.

2.6.4. Письменное обращение юриди-
ческого лица оформляется на бланке с
указанием реквизитов заявителя, даты
и регистрационного номера, фамилии и
номера телефона исполнителя за под-
писью руководителя или должностного
лица, имеющего право подписи соответ-
ствующих документов.

2.6.5.  Обращение,  поступившее в
форме электронного документа, подле-
жит рассмотрению в порядке, установ-
ленном настоящим Административным
регламентом. В обращении заявитель в
обязательном порядке указывает свои
фамилию, имя, отчество (при наличии),
адрес электронной почты, если ответ
должен быть направлен в форме элект-
ронного документа, или почтовый адрес,
если ответ должен быть направлен в
письменной форме. Заявитель вправе
приложить к такому обращению необхо-
димые документы и материалы в элект-
ронной форме либо направить указан-
ные документы и материалы или их ко-
пии в письменной форме.

При личном приеме ответственным
лицом администрации заявитель
предъявляет  документ, удостоверяю-
щий его личность, и излагает содержа-
ние своего устного обращения.

2.6.6. При предоставлении муници-
пальной услуги запрещено требовать от
заявителя представления документов и
информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением муниципальной
услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень осно-
ваний для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, законода-
тельством Российской Федерации не
предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень осно-
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ваний для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной ус-
луги должно быть отказано в следующих
случаях:

2.8.1. Если в письменном обращении
не указаны фамилия гражданина, напра-
вившего обращение, или почтовый ад-
рес, по которому должен быть направ-
лен ответ, ответ на обращение не дает-
ся.

2.8.2. Если текст письменного обра-
щения не поддается прочтению, ответ
на обращение не дается, и оно не подле-
жит направлению на рассмотрение в го-
сударственный орган, орган местного
самоуправления  или должностному
лицу в соответствии с их компетенци-
ей, о чем в течение семи дней со дня
регистрации обращения сообщается
гражданину, направившему обращение,
если его фамилия и почтовый адрес под-
даются прочтению.

2.8.3. Если текст письменного обра-
щения не позволяет определить суть
предложения, заявления или жалобы,
ответ на обращение не дается, и оно не
подлежит направлению на рассмотре-
ние в государственный орган, орган ме-
стного самоуправления или должност-
ному лицу в соответствии с их компе-
тенцией, о чем в течение семи дней со
дня регистрации обращения сообщает-
ся гражданину, направившему обраще-
ние.

2.8.4. Если в письменном обращении
гражданина содержится вопрос, на ко-
торый ему неоднократно давались пись-
менные ответы по существу в связи с
ранее направляемыми обращениями, и
при этом в обращении не приводятся
новые доводы или обстоятельства, ру-
ководитель органа местного самоуправ-
ления, должностное лицо либо уполно-
моченное на то лицо вправе принять ре-
шение о безосновательности очередно-
го обращения и прекращении переписки
с гражданином по данному вопросу при
условии, что указанное обращение и ра-
нее направляемые обращения направ-
лялись в один и тот же орган местного
самоуправления или одному и тому же
должностному лицу. О данном решении

уведомляется гражданин, направивший
обращение.

2.8.5. Если ответ по существу постав-
ленного в обращении вопроса не может
быть дан без разглашения сведений, со-
ставляющих государственную или иную
охраняемую федеральным законом тай-
ну, гражданину, направившему обраще-
ние, сообщается о невозможности дать
ответ по существу поставленного в нем
вопроса в связи с недопустимостью
разглашения указанных сведений.

2.8.6. Если обращение содержит не-
цензурные либо оскорбительные выра-
жения, угрозы жизни, здоровью и иму-
ществу должностного лица, а также чле-
нов его семьи, вправе оставить обра-
щение без ответа по существу постав-
ленных в нем вопросов и сообщить граж-
данину, направившему обращение, о не-
допустимости злоупотребления правом.

2.8.7. Заявитель вправе вновь  на-
править обращение в случае, если при-
чины, по которым ответ по существу по-
ставленных в обращении вопросов не
мог быть дан, в последующем были уст-
ранены.

2.9. Размер платы, взимаемой с зая-
вителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Предоставление муниципальной ус-
луги осуществляется на бесплатной ос-
нове.

2.10. Срок регистрации запроса зая-
вителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Обращение подлежит обязательной
регистрации в течение трех дней с мо-
мента его поступления в администра-
цию.

 2.11. Требования к помещениям, в ко-
торых предоставляется муниципальная
услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения запросов о предоставлении
муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполне-
ния и перечнем документов, необходи-
мых для предоставления каждой муни-
ципальной услуги.

Места, предназначенные для инфор-
мирования и ознакомления заявителей
с информационными материалами, обо-
рудуются информационными стендами,



стульями и столами для возможности
оформления документов. На информа-
ционных стендах, на официальном сай-
те размещаются следующие информаци-
онные материалы:

- сведения о нормативных правовых
актах по вопросам исполнения муници-
пальной услуги;

- образцы заполнения бланков заяв-
лений;

- бланки заявлений;
- часы приема специалистов админи-

страции.
Места для заполнения заявлений,

ожидания и проведения личного приема
граждан оборудуются стульями, стола-
ми, обеспечиваются образцами заявле-
ний и канцелярскими принадлежностя-
ми для написания письменных обраще-
ний.

Кабинеты, предназначенные для при-
ема заявителей, должны быть оборудо-
ваны стульями, столами, канцелярски-
ми принадлежностями, информационны-
ми табличками (вывесками).

Рабочее место должностного лица,
предоставляющего муниципальную ус-
лугу, оборудуется средствами компью-
терной техники и оргтехникой, позволя-
ющими организовать предоставление
муниципальной услуги в полном объе-
ме.

2.12. Показатели доступности и каче-
ства муниципальной услуги:

- наличие различных способов полу-
чения информации о предоставлении ус-
луги;

- соблюдение требований законода-
тельства и настоящего административ-
ного регламента;

- устранение избыточных админист-
ративных процедур и административ-
ных действий;

- сокращение количества документов,
представляемых заявителями;

- сокращение срока предоставления
муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка спе-
циалистов администрации, предостав-
ляющих муниципальную услугу.

- внеочередное обслуживание учас-
тников ВОВ и инвалидов.

2.13. Иные требования, в том числе

учитывающие особенности предостав-
ления муниципальных услуг в электрон-
ной форме и в МФЦ:

- доступность информации о перечне
документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги, о режиме
работы администрации, контактных те-
лефонах и другой контактной информа-
ции для заявителей;

- возможность заполнения заявите-
лями запроса и иных документов, необ-
ходимых для получения муниципальной
услуги, в электронной форме;

- возможность подачи заявителем с
использованием информационно-теле-
коммуникационных технологий запроса
о предоставлении муниципальной услу-
ги;

- возможность получения заявителем
сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципальной услуги
в электронной форме;

- возможность для заявителя напра-
вить запрос в МФЦ.

III. Состав, последовательность и сро-
ки выполнения административных про-
цедур по предоставлению муниципаль-
ной услуги, требования к порядку их вы-
полнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур
в электронной форме

3.1. Последовательность админист-
ративных процедур.

Последовательность административ-
ных процедур исполнения муниципаль-
ной услуги включает в себя следующие
действия:

- прием и регистрация обращения;
- рассмотрение обращения;
- подготовка и направление ответа

на обращение заявителю.
3.1.1. Прием и регистрация обраще-

ний.
Основанием для начала предостав-

ления муниципальной услуги является
поступление обращения от заявителя в
администрацию посредством почтовой,
факсимильной связи либо в электрон-
ном виде.

Обращение подлежит обязательной
регистрации в течение трех дней с мо-
мента поступления в администрацию.
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Ответственность за прием и регист-
рацию обращения несет специалист, от-
ветственный за прием и регистрацию
документов.

Обращения, направленные посред-
ством почтовой и факсимильной связи,
и документы, связанные с их рассмот-
рением,  первоначаль но поступают к
специалисту, ответственному за прием
и регистрацию документов.

Обращения, поступившие по элект-
ронной почте, ежедневно распечатыва-
ются и оформляются специалистом, от-
ветственным за прием и регистрацию
документов, для рассмотрения главой
сельсовета в установленном порядке
как обычные письменные обращения.

Специалист, ответственный за при-
ем и регистрацию документов, осуще-
ствляет первичную обработку (провер-
ку правильности адресации корреспон-
денции, наличие всех приложений и иной
документации, являющейся неотъемле-
мой частью обращения, чтение, опреде-
ление содержания вопросов обращения
гражданина) и регистрацию обращений
в журнале регистрации входящей кор-
респонденции.

В течение 1 рабочего дня с момента
регистрации обращения заявителя спе-
циалистом, ответственным за прием и
регистрацию документов, проводится
проверка обращения на соответствие
требованиям, установленным пунктами
2.6 - 2.7 Административного регламен-
та.

При поступлении обращения, где ука-
зано о приложении документов, которые
полностью или частично отсутствуют,
специалистом, ответственным за при-
ем и регистрацию документов, состав-
ляется акт об отсутствии соответству-
ющих документов, который приобщает-
ся к обращению.

3.1.2. Рассмотрение обращений.
Прошедшие регистрацию письменные

обращения передаются Главе сельсове-
та.

Глава сельсовета по результатам оз-
накомления с текстом обращения, при-
лагаемыми к нему документами в тече-
ние 1 рабочего дня с момента их поступ-
ления:

- определяет, относится ли к компе-
тенции администрации рассмотрение
поставленных в обращении вопросов;

- определяет характер, сроки дей-
ствий и сроки рассмотрения обращения;

- определяет исполнителя поручения;
- ставит исполнение поручений и рас-

смотрение обращения на контроль.
Решением главы сельсовета являет-

ся резолюция о рассмотрении обраще-
ния по существу поставленных в нем
вопросов либо о подготовке письма за-
явителю о невозможности ответа на по-
ставленный вопрос в случае, если рас-
смотрение поставленного вопроса не
входит в компетенцию администрации.

Специалист, ответственный за при-
ем и регистрацию документов, в тече-
ние 1 рабочего дня с момента передачи
(поступления) документов от  главы
сельсовета передает обращение для
рассмотрения по существу вместе с
приложенными документами специали-
сту администрации.

3.1.3. Подготовка и направление от-
ветов на обращение.

Специалист администрации обеспечи-
вает рассмотрение обращения и подго-
товку ответа в сроки, установленные
п. 2.4.1 Административного регламента.

Специалист администрации рассмат-
ривает поступившее заявление и офор-
мляет письменное разъяснение.

Ответ на вопрос предоставляется в
простой, четкой и понятной форме за
подписью главы сельсовета либо лица,
его замещающего.

В ответе также указываются и фа-
милия, имя, отчество (при наличии), но-
мер телефона должностного лица, от-
ветственного за подготовку ответа на
обращение.

После подписания ответа специа-
лист, ответственный за прием и регист-
рацию документов, регистрирует ответ
в журнале регистрации корреспонден-
ции с присвоением исходящего номера
и направляет адресату по почте либо
вручает  адресату лично в течение 1
рабочего дня с момента подписания.

Ответ на обращение, поступающее в
форме электронного документа, направ-
ляется в форме электронного докумен-
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та по адресу электронной почты, ука-
занной в обращении, или в письменной
форме по почтовому адресу, указанно-
му в обращении.

IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Порядок осуществления текуще-
го контроля за соблюдением и исполне-
нием ответственными должностными
лицами положений регламента и иных
нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также при-
нятием решений ответственными лица-
ми.

Текущий контроль осуществляется
ответственными работниками админи-
страции соответствии с установленны-
ми настоящим регламентом содержани-
ем действий и сроками их осуществле-
ния, а также путем проведения прове-
рок исполнения положений настоящего
регламента, иных нормативных право-
вых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуще-
ствления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за
полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги проводятся пла-
новые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления
муниципальной услуги проводятся не
чаще одного раза в три года в соответ-
ствии с планом проведения проверок,
утвержденным главой сельсовета.

При проверке могут рассматривать-
ся все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги (комплек-
сные проверки), или отдельный вопрос,
связанный с предоставлением муници-
пальной услуги (тематические провер-
ки).

Внеплановые проверки предоставле-
ния муниципальной услуги проводятся
по обращениям физических, юридичес-
ких лиц и индивидуальных предпринима-
телей, обращениям органов государ-
ственной власти, органов местного са-
моуправления, их должностных лиц, а
также в целях проверки устранения на-

рушений, выявленных в ходе проведен-
ной внеплановой проверки. Указанные
обращения подлежат регистрации в день
их поступления в администрацию.

О проведении проверки издается рас-
поряжение о проведении проверки ис-
полнения административного регламен-
та по предоставлению муниципальной
услуги.

По результатам проведения провер-
ки составляется акт, в котором должны
быть указаны документально подтвер-
жденные факты нарушений, выявленные
в ходе проверки, или отсутствие тако-
вых, а также выводы, содержащие оцен-
ку полноты и качества предоставления
муниципальной услуги и предложения по
устранению выявленных при проверке
нарушений. При проведении внеплано-
вой проверки в акте отражаются резуль-
таты проверки фактов,  изложенных в
обращении, а также выводы и предло-
жения по устранению выявленных при
проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обра-
щений, обратившимся дается письмен-
ный ответ.

4.3. Ответственность должностных
лиц за решения и действия (бездей-
ствие),  принимаемые (осуществляе-
мые) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные
на выполнение административных дей-
ствий,  предусмотренных настоящим
регламентом, несут ответственность за
соблюдение требований, действующих
нормативных правовых актов,  в том
числе за соблюдение сроков выполне-
ния административных действий, пол-
ноту их совершения, соблюдение прин-
ципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.

Работники администрации при предо-
ставлении муниципальной услуги несут
ответственность :

- за неисполнение или ненадлежащее
исполнение административных проце-
дур при предоставлении муниципальной
услуги;

- за действия (бездействие), влеку-
щие нарушение прав и законных интере-
сов физических или юридических лиц,
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индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в не-

исполнении или ненадлежащем исполне-
нии требований настоящего Админист-
ративного регламента, привлекаются к
ответственности в порядке, установ-
ленном действующим законодатель-
ством РФ.

V. Досудебный (внесудебный) поря-
док обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, МФЦ, а также
их должностных лиц, муниципальных
служащих, работников

5.1. Заявители либо их представите-
ли имеют право на досудебное (внесу-
дебное) обжалование решений и дей-
ствий (бездействия), принятых (осуще-
ствляемых) в ходе предоставления му-
ниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесу-
дебного) обжалования заявителем ре-
шений и действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу,
либо муниципального служащего, много-
функциональ ного центра,  работника
многофункционального центра являют-
ся:

1) нарушение срока регистрации зап-
роса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, запроса, указанно-
го в статье 15.1 Федерального закона №
210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления
муниципальной услуги. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий
(бездействия) многофункциональ ного
центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на
многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предос-
тавлению соответствующих государ-
ственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя докумен-
тов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Алтайского края, муни-
ципальными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, пред-
ставление которых предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными право-
выми актами Алтайского края для пре-
доставления муниципальной услуги, у
заявителя;

5) отказ в предоставлении муници-
пальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными зако-
нами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Алтайско-
го края. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника
многофункционального центра возмож-
но в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муни-
ципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при пре-
доставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными
правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами
Алтайского края, муниципальными пра-
вовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального
центра, работника многофункционально-
го центра в исправлении допущенных
ими опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправле-
ний. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем
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решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника
многофункционального центра возмож-
но в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муни-
ципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка вы-
дачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления
муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Алтайского
края, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) много-
функциональ ного центра,  работника
многофункционального центра возмож-
но в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муни-
ципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при пре-
доставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие
и (или)  недостоверность  которых не
указывались при первоначальном отка-
зе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной ус-
луги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случа-
ев, предусмотренных пунктом 4 части 1
статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ.  В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) мно-
гофункционального центра, работника
многофункционального центра возмож-
но в случае, если на многофункциональ-

ный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответ-
ствующих муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной
форме на бумажном носителе, в элект-
ронной форме в орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, МФЦ. Жало-
бы на решения и действия (бездействие)
руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в
вышестоящий орган (при его наличии)
либо в случае его отсутствия рассмат-
риваются непосредственно руководите-
лем органа, предоставляющего муници-
пальную услугу. Жалобы на решения и
действия (бездействие) работника МФЦ
подаются руководителю многофункцио-
нального центра.

Жалоба на решения и действия (без-
действие)  органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, может
быть направлена по почте, через много-
функциональный центр, с использовани-
ем информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет», официального
сайта органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, ЕПГУ, а также может
быть принята при личном приеме зая-
вителя.

5.4. Основанием для начала процеду-
ры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является подача заявителем жа-
лобы, соответствующей требованиям ч.
5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном
порядке указываются:

- наименование органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должнос-
тного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государ-
ственного или муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного МФЦ,
его руководителя и(или) работника, ре-
шения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
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- фамилия, имя, отчество (последнее
- при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица
либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического
лица, а также номер (номера) контакт-
ного телефона, адрес (адреса) электрон-
ной почты (при наличии) и почтовый ад-
рес, по которым должен быть направ-
лен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях
и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо го-
сударственного или муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места МФЦ, его работника;

- доводы, на основании которых зая-
витель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предос-
тавляющего муниципальную услугу, дол-
жностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо госу-
дарственного или муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного ра-
бочего места МФЦ, его работника. Зая-
вителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии),
подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на полу-
чение информации и документов, необ-
ходимых для составления и обоснова-
ния жалобы, в случаях, установленных
ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ,
при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информа-
ция и документы не содержат сведений,
составляющих государственную или
иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган,
предоставляющий муниципальную услу-
гу, МФЦ либо вышестоящий орган (при
его наличии), подлежит рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих дней со дня
ее регистрации, а в случае обжалова-
ния отказа органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ в приеме
документов у заявителя либо в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения

установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со
дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения
жалобы принимается одно из следующих
решений:

1)  жалоба удовлетворяется,  в том
числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денеж-
ных средств, взимание которых не пре-
дусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Алтайско-
го края, муниципальными правовыми ак-
тами;

2) в удовлетворении жалобы отказы-
вается .

Не позднее дня, следующего за днем
принятия решения по результатам рас-
смотрения жалобы, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя
в электронной форме направляется мо-
тивированный ответ о результатах рас-
смотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежа-
щей удовлетворению, в ответе заяви-
телю дается информация о действиях,
осуществляемых органом, предостав-
ляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром в целях неза-
медлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной
услуги, а также и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не под-
лежащей удовлетворению, в ответе за-
явителю даются  аргументированные
разъяснения о причинах принятого ре-
шения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по
результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного пра-
вонарушения или преступления должно-
стное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, не-
замедлительно направляют имеющиеся
материалы в органы прокуратуры.
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Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

ИНФОРМАЦИЯ
ОБ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСОВЕТА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕМ

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

Наименование органа местного
самоуправления, предоставляющего

муниципальную услугу
Руководитель органа местного самоуправ-
ления, предоставляющего муниципальную

услугу
Специалист, осуществляющий

рассмотрение заявления

Место нахождения и почтовый адрес

График работы (приема заявителей)

Телефон, адрес электронной почты

Адрес официального сайта органа
местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу
(в случае отсутствия – адрес официального

сайта муниципального образования)

Администрация Новополтавского
сельсовета Ключевского района

Алтайского края
Глава сельсовета

Секретарь администрации сельсовета

658991 с.Новополтава
ул. Пролетарская,д.1а

Ключевский район Алтайский край
Понедельник-четверг

с 9-00 до 16-00,
перерыв с 13-00 до 14-00

8(38578)25343 npoltava-ss@mail.ru

https://kluchialt.ru

Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) –
www.gosuslugi22.ru;
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) –
www.22.gosuslugi.ru/pgu/;

Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

ИНФОРМАЦИЯ О ФЕДЕРАЛЬНЫХ ОРГАНАХ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ,
ОРГАНАХ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ АЛТАЙСКОГО КРАЯ, УЧАСТВУЮЩИХ В

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование органа:

Региональный портал госу-
дарственных и муниципаль-

ных услуг (функций) –
Единый портал государ-

ственных и муниципальных
услуг (функций)

Администрация Ключевского
района Алтайского края

Адрес электрон-
ной почты

-

-

perv_adm@mail.ru

Телефон

8(800)1007010

8(800)1007010

8(38578)20084

Адрес официального
сайта

www.gosuslugi22.ru;

www.22.gosuslugi.ru/
pgu/;

perv-alt.ru
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Приложение 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В___________________________________________
(указать наименование Уполномоченного органа)

от __________________________________________
                          (ФИО физического лица)

____________________________________________
                                          (ФИО руководителя организации)

____________________________________________
(адрес)

____________________________________________
                  (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
по даче письменных разъяснений по вопросам применения

муниципальных правовых актов о местных налогах и сборах

Прошу дать разъяснение по   вопро-
су_______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Заявитель: __________________________________________________________
                                       (Ф.И.О., должность представителя юридического лица; Ф.И.О. граж-

данина)

_____________________(подпись)

"__"__________ 20____ г.                                М.П.
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Приложение 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ДАЧЕ ПИСЬ-
МЕННЫХ РАЗЪЯСНЕНИЙ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКАМ И НАЛОГОВЫМ АГЕНТАМ ПО
ВОПРОСАМ ПРИМЕНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ О НАЛОГАХ И

СБОРАХ

Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов

Рассмотрение заявления и документов, принятие решения
о даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципаль-

ных правовых актов о налогах и сборах

Направление результатов рассмотрения заявления
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