ПРОЕКТ
Российская Федерация                                                                                                                                                                                                  Администрация Зеленополянского сельсовета

Ключевского района   Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2012     №                                               с. Зеленая Поляна

Об утверждение административного Регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории Зеленополянского сельсовета Ключевского района»

        В соответствии с Федеральным  законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Алтайского края, постановления администрации Ключевского района от 30.11.2010г № 539 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»,  Уставом муниципального образования Зеленополянский сельсовет  Ключевского района Алтайского края

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории Зеленополянского сельсовета Ключевского района»
2.Настоящее постановление разместить на официальном интернет-сайте администрации Ключевского района и обнародовать в установленном порядке.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации сельсовета                                      Л.М. Корнева

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации сельсовета 

 от 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по оказанию муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории Зеленополянского сельсовета Ключевского района»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории Зеленополянского сельсовета Ключевского района» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества муниципальной услуги и предусматривает:

- упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги;

- информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- указание об ответственности должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за соблюдение ими требований административных регламентов.

Основные понятия, используемые в административном регламенте:

Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского  района  Алтайского края.

Муниципальная услуга направлена на:

- осуществление права на получение информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского района;

- обеспечение доступа к информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет  Ключевского района.

1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 09.10.1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»; 

- Федеральный  закон от 25.06 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 22.09.1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Алтайского края от 12.05.2005 № 32 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Алтайском крае»;

- Распоряжение  Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р; 

- Приказ Росохранкультуры от 27.02.2009 г. № 37 «Об утверждении Положения о едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Устав муниципального образования муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского района Алтайского края;

- Решение районного Собрания депутатов «Об утверждении Положения о Комитете  по культуре и молодежной политике администрации Ключевского района Алтайского края»;
- Постановление Администрации Ключевского района Алтайского края «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального образования Ключевский район Алтайского края и государственных услуг, оказываемых исполнительно-распорядительным органом муниципального образования Ключевский район Алтайского края в соответствии с принятыми полномочиями»;
- иные нормативные акты.

1.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- устная информация об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет  Ключевского района;

- письменная информация об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет  Ключевского района, оформленная в форме письма.

1.4. Заявителями для предоставления муниципальной услуги могут выступать как физические, так и юридические лица.

1.5. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными актами или иными нормативными правовыми актами для получения муниципальной услуги – заявление (приложение 1  к Регламенту).

1.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга по предоставлению информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского района (далее – Муниципальная услуга) включена в Реестр муниципальных услуг муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского района Алтайского края, оказываемых исполнительно-распорядительным органом муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского район Алтайского края в соответствии с постановлением «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального образования Ключевский район Алтайского края и государственных услуг, оказываемых исполнительно-распорядительным органом муниципального образования Ключевский  район Алтайского края в соответствии с принятыми полномочиями».
2.2. Наименование органа муниципальной власти, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация Зеленополянского сельсовета  Ключевского района Алтайского края (далее - администрация).

Почтовый адрес: 658993, Алтайский край, Ключевский район, с.Зеленая Поляна, пер.Школьный, 3.
График работы: с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.00, обед с 12.30 до 14.00; 
Телефон: (38578) 28-4-43
Адрес электронной почты: 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является обеспечение заявителя имеющейся информацией об объектах культурного наследия, находящихся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского района, а именно:

-  сведений о наименовании объекта;

- сведений о времени возникновения или дате создания объекта, дате основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) дате связанного с ним исторического события;

-  сведений о местонахождении объекта;

-  сведений о категории историко-культурного значения объекта;

-  сведений о виде объекта;

-  описание границ территории объекта;

-  фотографические изображения объекта;

- номера и даты принятия решения органа государственной и муниципальной  власти о включении объекта культурного наследия в реестр.

В случае отсутствия запрашиваемых сведений в Перечне информации, результатом предоставления муниципальной услуги является  письменное уведомление об отсутствии требуемых в запросе сведений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги заявителю не должен превышать 30 дней с момента регистрации письменного заявления или получения заявления по электронной почте.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Законом Российской Федерации от 09.10.1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»; 

Федеральным  законом от 25.06 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 22.09.1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21.04.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Законом Алтайского края от 12.05.2005 № 32 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Алтайском крае»;

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р; 

Приказом Росохранкультуры от 27.02.2009 г. № 37 «Об утверждении Положения о едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Решением районного Собрания депутатов «Об утверждении Положения о комитете по культуре и молодежной политике администрации Ключевского района Алтайского края»; 

Уставом муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского район Алтайского края.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
При письменном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также по средствам электронной почты, необходимо заполнить заявление, образец которого приведен в приложении 1 данного Регламента.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, являются:

2.7.1..Отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, почтового адреса по которому должен быть направлен ответ.

2.7.2 Невозможность прочтения текста письменного обращения, о чем в течение 7 дней сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.7.3..При наличии в письменном обращении сведений о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в правоохранительный или государственный органы в соответствии с их компетенцией.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:

2.8.1.,,Невозможность установить из содержания обращения, какая именно информация запрашивается.

2.8.2. Отсутствие запрашиваемой информации в реестре объектов культурного наследия муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского район Алтайского края.

2.8.3. Принадлежность информации, за которой обратился заявитель к сведениям, доступ к которым ограничен федеральными законами, в том числе Указом Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 г. N 188 "Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 10, ст. 1127; 2005, N 39, ст. 3925).

2.8.4. Отсутствие документов, подтверждающее право заявителя на допуск к информации, доступ к которой ограничен федеральными законами.

2.9. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об оказании муниципальной услуги и при получении результата оказания муниципальной услуги

При нахождении заявителя в администрации  максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса не должен превышать 1 часа.

2.11..Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация письменных обращений поданных заявителем лично, а также поступивших почтовой и электронной связью, осуществляется в день приема данных обращений. 

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Доступность для заявителей обеспечивается удобным местоположением администрации – в центре села Зеленая Поляна, вблизи транспортных сообщений. 

Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

В кабинете обеспечено:

комфортное расположение заявителя;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонная связь;

доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции учреждения;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
Места для ожидания оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме

Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского района Алтайского края и включенных в реестр объектов культурного наследия муниципального образования Ключевский  район Алтайского края.

Основанием для начала административного действия является личное обращение заявителя в администрацию или получение письма-запроса по почте, а также по электронной почте через Интернет.

Ответственным за выполнение административного действия является сотрудник администрации, ответственный за ведение делопроизводства. 

3.2.,,Проверка наличия в заявлении всех необходимых данных о заявителе (текст заявления должен быть написан разборчиво, указаны фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), адрес, место жительства, контактный телефон).

В случае личного обращения заявителя, при имеющемся затруднении  в оформлении заявления или неправильном его заполнении, сотрудник администрации оказывает заявителю необходимую методическую помощь.

3.3. Сотрудник администрации  вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилом ведения книги учета документов:

- порядковый номер записи;

- дату приема заявления;

- данные о заявителе;

- цель обращения.

3.4...На заявлении проставляется регистрационный штамп, в нем указывается входящий номер, дата поступления запроса.
В случае личного обращения заявителя, сотрудник администрации  сообщает заявителю фамилию, инициалы исполнителя, у которого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения и времени, оставшегося до её завершения.

3.5. Экспертиза  документов и подготовка информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского района Алтайского края.

Основанием для начала административного действия является регистрация заявления.

3.6.  По окончании рассмотрения документов заявителю предоставляется ответ (приложение № 2 к настоящему Регламенту) содержащий: 

3.6.1. Имеющуюся информацию об объекте культурного наследия, находящемся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского района Алтайского края.

3.6.2. Уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений  в Реестре объектов культурного наследиямуниципального образования Ключевский район Алтайского края.

Ответ направляется заявителю почтой или электронной почтой. В случае личного получения, непосредственно в администрации,  заявитель расписывается в получении и указывает дату получения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий  контроль за соблюдением последовательности и своевременности действий в рамках административных процедур, определенных Регламентом, осуществляется главой администрации сельсовета.

Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и отправки документов, правильность и своевременность внесения записей в книги учета входящих и исходящих документов.

Глава администрации сельсовета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за нарушение сроков рассмотрения и  иных административных действий, установленных Регламентом.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных локальных актов.

Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении регламента

5.1. Лица, в отношении которых проводилась проверка при осуществлении муниципального контроля имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе проведения проверки в досудебном порядке путем предоставления в Уполномоченный орган в письменной форме возражений в отношении акта проверки об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений или судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5.2. Лица, в отношении которых проводилась проверка имеют право обратиться в Уполномоченный орган с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу). Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги. 

Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично и (или) направить жалобу по почте, через многофункциональный центр далее (МФЦ), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". Жалобы в электронном виде могут быть поданы посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). При этом поданные документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

Жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматриваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии с МФЦ.

5.3. Личный прием проводится руководителем в соответствии с графиком приема граждан. 

Органы, предоставляющие муниципальные услуги обязаны обеспечить оснащение мест приема жалоб, информирование и консультирование заявителей о порядке обжалований решений и действий (бездействия) органов.

5.4. Жалобы, поданные с соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»рассматриваются в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации».Жалобы, поданные с нарушением требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ либо в иной форме, рассматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

         5.5. Все обращения об обжаловании действий (бездействий), осуществляемых в ходе проведения проверок на основании настоящего административного регламента, фиксируется в книге учета обращений граждан с указанием:

- принятых решений;

- проведенных действий и принятых мер ответственности в отношении должностных лиц, допустивших нарушения в ходе проведения проверки.

   5.6.     Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 №840 установлена необходимость указания полного перечня документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя при получении муниципальных услуг.

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы Уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу. При этом по желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть предоставлен в виде электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту оказания муниципальной услуги “Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского района»


Главе администрации сельсовета
     от _______________________________

(Ф.И.О. / наименование юридического лица)

Адрес проживания (фактический адрес)____________________________

                                                                Почтовый адрес (юридический адрес):

_________________________________

Контактный телефон_____________

Заявление

Прошу предоставить следующую информацию в отношении объекта культурного наследия, расположенного по адресу:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Информация  необходима для ______________________________________________________

Дата заполнения                                                             Подпись

Приложение № 2

к административному регламенту оказания муниципальной услуги “Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет  Ключевского района»


     (Ф.И.О. / наименование юридического лица)                                                                             __________________________________

Адрес проживания (фактический адрес)__________________

                                                                             Почтовый адрес (юридический адрес):

_________________________________

                                                                    Контактный телефон_______________

Информация об объекте культурного наследия регионального и местного значения, находящемся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского района 

  На основании запроса от __________ Nв отношении объекта ____________________   сообщаем следующие сведения:

1.Наименование объекта ________________________________________________________.

2..Время возникновения или дата создания объекта, дата основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) дата связанного с ним исторического события.

_________________________________________________________________________
3.Местонахождение объекта ____________________________________________________.

4.Категория историко-культурного значения объекта _______________________________.

5.Вид объекта ________________________________________________________________.

6..Описание особенностей объекта, послуживших основаниями для включения его в реестр и подлежащих обязательному сохранению.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Описание границ территории объекта.

______________________________________________________________________________

8.,Орган государственной или муниципальной власти, принявший решение о включении объекта культурного наследия в реестр________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

9.,Номер и дата принятия решения органа государственной или муниципальной власти о включении объекта культурного наследия в реестр ______________________________________.

10. Фотографические изображения объекта (прилагается).

Приложение № 3

к административному регламенту оказания муниципальной услуги “Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории муниципального образования Зеленополянский сельсовет Ключевского района»


Блок-схема прохождения административных процедур при оказании муниципальной услуги
















Прием, регистрация заявления











Проверка наличия в заявлении всех необходимых данных о заявителе





Внесение сотрудником отдела в книгу учета входящих документов записи о приеме документов





Проставление регистрационного штампа на заявлении





Экспертиза документов и подготовка информации





Предоставление заявителю 


результата оказания 


муниципальной услуги





Письменное уведомление, содержащее запрашиваемые сведения





Уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений в реестре








