Администрация Северского сельсовета

Ключевского района Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.04.2023г.                                                                                         № 41
Об  утверждении должностной 
инструкции главы Северского 

сельсовета Ключевского района
Алтайского края
В связи с приведением в соответствие действующему законодательству Российской Федерации
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить должностную инструкцию главы Северского сельсовета Ключевского района Алтайского края (прилагается);

2. Ознакомить под роспись с должностными обязанностями главу Северского сельсовета, замещающего указанную должность;

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

И.о.главы администрации сельсовета                                       Ю.А. Радченко

УТВЕРЖДАЮ                                                                   УТВЕРЖДЕНА

И.о.главы администрации Северского                              Постановлением администрации                                                             Северского сельсовета

сельсовета Ключевского района                                 Ключевского района

Алтайского края                                                           Алтайского края

 _____________ /Ю.А. Радченко/                                от 14.04.2023г. №41
Должностная инструкция
 главы Северского сельсовета
1.Общие положения
1.1. Глава сельсовета является высшим должностным лицом поселения.
1.2. Срок полномочий главы сельсовета составляет пять лет. Глава сельсовета осуществляет свои полномочия на постоянной основе.
Главой сельсовета может быть избран гражданин Российской Федерации, гражданин иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, не моложе 21 года, обладающий избирательным правом.
1.3.  Глава сельсовета возглавляет администрацию сельсовета, руководит её деятельностью на принципах единоначалия и несёт полную ответственность за осуществление её полномочий, а также исполняет полномочия председателя Собрания депутатов.
1.4. На главу сельсовета распространяются гарантии и ограничения, установленные статьёй 40 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ.
1.5. Глава сельсовета подконтролен и подотчётен населению и Собранию депутатов.
1.6. Глава сельсовета представляет Собранию депутатов ежегодные отчёты о результатах своей деятельности, деятельности администрации сельсовета и иных подведомственных ему органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных Собранием депутатов.

2. Должностные обязанности
2.1. 1) представление муниципального образования в отношениях с органами местного самоуправления, в том числе других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями;
2) подписание и обнародование нормативных правовых актов, принятых Собранием депутатов;
3) издание в пределах своих полномочий правовых актов;
4) требование созыва внеочередной сессии;
5) обеспечение осуществления органами местного самоуправления сельсовета полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Алтайского края.
2.2. К полномочиям главы сельсовета в Собрании депутатов относится:
1) организация деятельности Собрания депутатов;
2) созыв сессий, доведение до сведения депутатов и населения времени и места их проведения, а также проекта повестки дня; руководство подготовкой сессий;
3) ведение сессий, обеспечение при этом соблюдения Регламента, повестки дня и порядка проведения сессий;
4) подписание решений, принятых Собранием депутатов, протоколов сессий и других документов с указанием должности «глава сельсовета»;
5) оказание содействия депутатам в осуществлении ими своих полномочий;
6) дача поручений постоянным комиссиям во исполнение решений Собрания депутатов;
7) организация приёма граждан, рассмотрение их обращений;
8) подписание от имени Собрания депутатов исковых заявлений в суды;
9) принятие мер по обеспечению гласности и учёту общественного мнения в работе Собрания депутатов и постоянных комиссий, освещению их деятельности в средствах массовой информации;
10) осуществление иных полномочий в Собрании депутатов в соответствии с настоящим Уставом и решениями Собрания депутатов.
2.3. К полномочиям главы сельсовета в администрации сельсовета относится:
1) обеспечение составления проекта бюджета поселения, планов и программ социально-экономического развития поселения, обеспечение их исполнения;
2) внесение в Собрание депутатов проекта бюджета поселения с необходимыми документами и материалами, представление отчёта о его исполнении на утверждение Собрания депутатов;
3) открытие и закрытие счетов администрации сельсовета в банках, распоряжение средствами администрации сельсовета, подписание финансовых документов;
4) в порядке, установленном Собранием депутатов, управление и распоряжение имуществом, находящимся в собственности поселения, кроме случаев, когда для заключения сделки требуется согласие Собрания депутатов;
5) принятие по согласованию с Собранием депутатов решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений, определение целей, условий и порядка их деятельности;
6) назначение на должность с заключением трудового договора и освобождение от неё руководителей муниципальных предприятий и учреждений;
7) руководство гражданской обороной на территории поселения;
8) организация приёма граждан в администрации сельсовета, рассмотрения их обращений, принятия по ним решений;
9) в случаях, предусмотренных федеральными законами, обращение в суд с заявлениями в защиту публичных интересов;
10) осуществление иных полномочий в администрации сельсовета в соответствии с федеральными законами, законами Алтайского края, Уставом муниципального образования Новоцелинный сельсовет Ключевского района Алтайского края.
11) осуществлять  упрощенный внутренний финансовый аудит, организацию и осуществление внутреннего финансового контроля, решение задач внутреннего финансового аудита.
3. Права
 
3.1. Глава сельсовета имеет право:
- на оплату своего труда;
- на использование ежегодного очередного отпуска
- на дополнительный оплачиваемый отпуск за стаж работы;
- на дополнительные гарантии, предоставляемые выборному должностному лицу;
- на поощрения и награждения за муниципальную службу по результатам работы;
- на повышение квалификации
- на другие льготы и гарантии согласно законодательства.

4. Ответственность
4.1  Глава сельсовета несет ответственность:
- за нарушение Устава муниципального образования или отдельных его статей  по собственной вине;
- за невыполнение своих должностных обязанностей;
- за невыполнение Законов РФ и законов Алтайского;
- за другие нарушения.
С должностными обязанностями ознакомлен(а)______________________
_____________________________________________________________

