Архивный отдел является структурным подразделением администрации Ключевского района Алтайского края, осуществляющий хранение, комплектование, учет и использование архивных документов, образовавшихся в деятельности организаций-источников комплектования архивного отдела. На 01.01.2014 года объем архивного отдела составляет 121 фонд, 30153 ед. хранения, из них: управленческой документации 19954 ед. хранения,  документов личного происхождения 78 ед.хранения, документов по личному составу 9259 ед. хранения, фотодокументов 697 ед. хранения, НТД -164 ед.хранения.  
В течение января месяца архивным отделом администрации района  приняты документы постоянного срока хранения в количестве 141 ед.хранения, 35 ед.хранения принято от ликвидированных организаций (ИП Халитов Р.Ф., Халитова С.И., Цыганков Н.А., Коваленко Н.В., КФХ Гуков Ю.И., КФХ Амельченко Н.И.), отправлены на утверждение описи дел постоянного хранения администраций сельсоветов Ключевского района, СПК «Алтай», были исполнены социально-правовые запросы- 119 , тематические-   27.
