             АДМИНИСТРАЦИЯ                           

       КЛЮЧЕВСКОГО РАЙОНА                     
           АЛТАЙСКОГО КРАЯ                           
            АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ                                                                                                          

 Делегатская ул., 1, с. Ключи, 658 980                       
          т.22-4-63                                         
          от  04.09.2015 №_______                                

           на №________от________                         

О проведенной работе с 31.08.2015 по 04.09.2015 года

С 31 августа по 04 сентября 2015 года работники архивного отдела выполняли следующую работу:
            - исполняли социально-правовые и тематические запросы частных лиц и организаций района (социально-правовых -18, тематических-12);

- упорядочены документы за 2012-2014 годы и приняты на постоянное хранение документы за 2009-2014 годы администраций Марковского и Зеленополянского сельсоветов;
- описали и отправили на утверждение в Управление описи № 1 дел постоянного хранения за 2012 год центра занятости населения, районной больницы, комитета по образованию; 

- продолжили переработку описей дел;

 - продолжили сканирование описей;
- продолжили вносить информацию в базу данных документов, хранящихся в архивном отделе;
- обработали принятые документы от администраций Марковского и Зеленополянского сельсоветов.

  План работы с 07.09.2015 по 11.09.2015 года:

-продолжить исполнять социально-правовые и тематические запросы;

-упорядочить документы за 2012 год и принять на постоянное хранение документы за 1999 год отдела статистики;
- описать и отправить на утверждение в Управление описи № 1 дел постоянного хранения  за 2012 год комитета по культуре;
- продолжать переработку описей дел;

 -продолжать сканирование описей;

- продолжить вносить информацию в базу данных документов, хранящихся в архивном отделе.

Начальник отдела                                                                                                 С.В. Сенина

04.09.2015
